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Introduccion

En cumplimiento del Acuerdo E/JGA/57/2025 y de conformidad con lo dispuesto en el Transitorio
Décimo Tercerodel Acuerdo SS/10/2025, se establece la obligacion de contar con una herramienta
tecnoldgica para los procesos de entrega-recepcion. En atencion a lo anterior, el Organo Interno
de Control, en coordinacion con la Secretaria Operativa de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (SOTIC), llevo a cabo el diseno y desarrollo de dicha herramienta, bajo estandares
que garantizan la integridad, disponibilidad y autenticidad de la informacion.

Asimismo, atendiendo a lo previsto en el Articulo 30 del Titulo lll de los Lineamientos para la
entrega-recepcion, la SOTIC emite el presente Manual de Usuario, el cual describe el uso de
la herramienta tecnologica, incluyendo los mecanismos de seguridad de la informacion vy la
asignacion de claves de acceso para las personas servidoras publicas que participan en el proceso.

El presente manual constituye una guia paso a paso para que las personas servidoras publicas del
Tribunal Federal de Justicia Administrativa, al separarse de su empleo, cargo o comision, realicen
la integracion del informe de los asuntos a su cargo y reporten el estado de los recursos asignados
de manera eficiente, transparente y conforme a la normativa aplicable.

4 Version: 1.0
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Registro de usuario

El sistema permite el acceso mediante un esquema de autenticacién basado en la Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP) y una contrasena gestionada por el usuario. El registro es obligatorio para
todos los servidores que intervienen en el proceso de entrega-recepcion.

Para acceder al sistema |+ ¢ semsommman < ~ o x
ingresa a la direccion: MG Q% O :
www.ser.tfja.gob.mx
aparecera la pantalla de
inicio:
ser
e s
=3

Pasos:
0 Oprime Registrarse Iniciar sesién

a CURP

or Contrasefia

i Olvidaste tu contrasefia?

o= I

Aviso de privacidad

Version: 1.0 5
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e Proporciona tu CURP y numero de empleado.

e Activa la casilla Autorizo validar datos en RENAPO, el sistema realiza una consulta en tiempo real con
el Registro Nacional de Poblacion para validar la identidad.

ser

Sistema de Entrega Recepcion

Nuevo usuario

Ingress tu CURP*
©USS123456783HDFL26

salvadoro@yopmail.com

Autorizo validar datos en RENAPO Indique una contrasefia®

G Volver a validar

Nombre (s)
SALVADOR

Primer apellido

ozuMBILLA

Segundo apellido

EAN 2N He lefdo y acepto los Téminos y condiciones

Aviso de privacidad

TFJA 2026 | SHEOL 1.2.47

Soporte:de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Gomeo: atencion usuarios@#fia gob mx

Version: 1.0
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e Tras la validacion, el sistema recupera automaticamente nombre y apellidos. Deberas capturar una
direccion de correo electrénico personal y confirmarlo.

e Crea una contrasefa bajo las siguientes consideraciones: minimo 8 caracteres, almenos una mayuscula,
una minuscula y un numero.

G Deberas marcar la casilla he leido y acepto Términos y condiciones asi como consultar el Aviso de
privacidad.

e Oprime el boton Registrarse que se activara al completar el llenado de los campos.

Q El sistema envia un correo electronico de bienvenida tras el registro exitoso.

ser

Sistema de Entrega Recepcion
TEJA

Nuevo usuario

Ingresa tu CURP*
OUSS123456783HDFL28

Niimero de empleado*
1234

Autorizo validar datos en RENAPO

C Volver a validar

Nombre (s)

sALvADOR

Primer apellido

ozuMBILLA

Segundo apellido

SAN JuAN [ He leidoy acepto los Téminos y condiciones e

Aviso de privacidad

TFJA 2026 | SHEOL 12 47

‘Soporte de la apicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion usuarios@#ja gob. mx

Notas:
* Elsistema impide registros duplicados verificando la existencia previa de la CURP en la base de datos.

* El boton de Registrarse permanece deshabilitado hasta que se cumplen todos los requisitos de
validacion y seguridad.

\Version: 1.0 /
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3 Acceso al sistema vy
recuperacion de contrasena

Elsistema presenta una pantalla inicial con opciones
de acceso, registro y recuperacion de contrasena.
El ingreso se realiza mediante CURP y contrasena.

Pasos:

0 Oprime ¢Olvidaste tu contrasena? para
recibir un enlace de recuperacion en el correo

electroénico registrado. h
Para iniciar sesion, captura tu CURP, contrasena,
y oprime Ingresar.

Sistema de Entrega Recepcion

TFJA

Iniciar sesion

CURP

or Contrasefia

a ¢ Qlvidaste tu contrasefia? ]

m

Aviso de privacidad

8 Version: 1.0
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Panel inicial

Al iniciar sesion, el sistema muestra informacion basica del usuario (hombre y adscripcion).
5’“"(
@ .

A Inicio

Sistema de Entrega Recepcion - Inicio Q SALVADOR OZUMBILLA..

MENG PRINGIPAL

Bienvenido al Sistema de Entrega Recepcién
A2, Servidores Piblicos SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI) %
INFORMACION

@ Acercade

TFJA 2026 | SHEOL 1194

Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Version: 1.0
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0 El boton Servidores Publicos del menu principal mostrara la informacion de su participacion como
persona servidora publica

eSi el usuario aun no ha sido asignado como receptor, testigo o superior jerarquico, se muestra
unicamente la tarjeta de servidor saliente con contadores en cero.

e Siya ha sido asignado se mostraran las tarjetas correspondientes.

= Participacién como persona servidora publica Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

Participaciérﬂpersona servidora plblica e
|I ' Receptor Testigo
o oncluidss

A Inicio

MENG PRINCIPAL

I 22:  Servidores Piblicos

INFORMAGION

© Acercade

FoLIO © TRAMITE © SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO O PUESTO © ADSCRIPCION © INICIO © CONGLUSION ETAPA © ACCIONES

No hay datos disponibles en Ia tabla

Mostrando 0 a 0 de 0 registros <« < . > >>

TFJA 2026 | SHEOL1.1.95
Soporte de Ia aplicacitn: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

https://build ser.apps.tfja.gob.mx/Ser/ServidoresPublicos
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e En el boton Crear se mostrara el menu con las opciones:

* Acta administrativa de entrega recepcion del cargo administrativo
* Acta administrativa de entrega recepcion del cargo jurisdiccional
* Acta Circunstanciada

* Declaracion de cambio de plaza sin movimiento de puesto.

= Participacion como persona servidora publica Q SALVADOR OZUMBILLA...

A Inicio

. Participacién como persona servidora piblica
MEND PRINCIPAL

A28 Servidores Piblicos

INFORMACION 0 0 2 0 2 O

© Acercade

B Acta administrativa de entrega recepcién del cargo administrativo ; ;

CARGO O PUESTO © ADSCRIPCIGN © Nicio CONCLUSION © ETAPA © ACCIONES
A Acta administrativa de entrega recepcién del cargo jurisdiccional
B Acta Circunstanciada

. No hay datos disponibles en la tabla
= Declaracién de cambio de plaza sin movimiento de puesto ¥ P

Mostrando 02 086 0 registros « | < . s

TFJA 2026 | SHEOL 1.1.96
Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios @tfja.gob.mx
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5 Acta administrativa de entrega
recepcion del cargo administrativo

Generacion del informe de conocimiento.

Para actas administrativa y jurisdiccional, el flujo inicia con la emision del informe de conocimiento, dirigido
al Organo Interno de Control. El servidor publico saliente declara su conocimiento de la separacion, indica
fechas, motivo y superior jerarquico. El informe se firma vy, al emitirse, habilita un panel de estatus para
configurar participantes del acta.

Pasos:

0 Indica la fecha de conocimiento de la separacion.

) 4
‘, . - = Generar Informe de Conocimiento de Situacién dirigido al OIC Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~
A Inicio B Informe de Conocimiento de Grgano Interno de Control =
MERVIERINCIEAL Servidor pliblico saliente Nimero de empleado
22, Servidores Piblicos SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 1234
e Clave Unica de Registro de Poblacién Area de adscripcién
OUSS123456789HDFL26 DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
@ Acercade
Correo electrénico institucional Cargo
salvador.o@tfjagob.mx ‘SUBDIRECTOR DE AREA )
Direccién de correo electrénico persenal Fecha de conocimiente
salvadore@yopmail.com 01/01/2026 [=}
Raz6n de la separacién del puesto, cargo o comisién enero de 2026 ~ T carge
. ; p o woma oo
Seleccione la razén de la separacién del puesto, cargo o comision ~ o
Y - EIB
Nombre de su superior jerérquico de area 405 6 7 8 9 10 sduico de Grea
oo s e 17
Buscar por nombre (min. 3 caracteres). 5 19 20 21 22 23 24
S T
Contenido del informe
1.2 3 4 5 86 7
Ingrese una breve redaccién de ser necesario Borrar Hoy
rd
|

12 Version: 1.0
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e Selecciona la razéon de la separacion del puesto, cargo o comision.

4]
— = GenerarInforme de Conocimiento de Situacion dirigido al OIC Q SALVADOR OZUMBILLA... v
A Inicio B Informe de Conocimiento de Grgano Interno de Control
MENCIERINCIRAY Servidor publico saliente Nimero de empleado
Sarvidores P(blicos SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 1234
INFORMACIGN Clave Unica de Registro de Poblacién ‘Area de adscripeién
0US5123456783HDFL26 DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
@ Acercade
Correo electrénico institucional cargo
salvador.o@tfja.gob.mx SUBDIRECTOR DE AREA A"
Direccién de correo electrénico personal Fecha de conocimiento
salvador.o@yopmail.com 01/01/2026 a
Razén de la separacién del puesto, cargo o comisién Ffcha en que dejaré de ocupar el cargo
Seleccione la razén de |a separacién del puesto, cargo o comisién v byemnn =]
Seleccione la razén de la separacidn del puesto, cargo o comisién
AYea de adseripeién de su superior jerdrquico de drea
Cambio de adseripeitn
Cambia de nivel larea de adscripcion
Promocién laboral
Renuncia
Término de nombramiento
) £
9 Elige la fecha en que dejara de ocupar el cargo
2
= Generar Informe de Conocimiento de Situacién dirigido al OIC ,Q SALVADOR OZUMBILLA...
[ 8 miminangia | ([ wumae | [ > evir |
A Inicio
MENG PRINCIPAL B Informe de Conocimiento de Grgano Interno de Control
8. Servidores Piiblicos Servidor pblico saliente Nimero de empleado
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 1234
INFORMAGION
Clave Unica de Registro de Poblacién Area de adscripcién
@ Acercade
OUSS123456789HDFL26 DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
Correo electrénico institucional Cargo
salvador.o@tfja.gob.mx SUBDIREGTOR DE AREA “A”
Direccién de correo electrénico personal Fecha de conocimiento
salvadoro@yepmailcom o/01/2026 [=}
Razén de la separacién del puesto, cargo o comisién Fecha en que dejaré de ocupar el cargo
Seleccione la razén de la separacién del puesto, carge @ comision ~ 30/01/2026 =]
Nombre de su superior jerérquico de drea enero de 2026 - T by jerdrafico de srea
do. W ma mi ju i si
w2 0 a1 2o
Contenido del informe AR
Nz s 18
w9 ;o2 B o
R R - El
1203 405 6 7
3
Bormsr ™

Versién: 1.0 13
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e Selecciona el superior jerarquico del area de adscripcion.

oo

@

A Inicio

MENU PRINCIPAL

28, Servidores Pblicos
INFORMAGION

@ Acercade

oo
{%ﬁk
A Inicio
MENG PRINCIPAL
Servidores Pdblicos
INFORMACIGN

@ Acercade

4|
Generar Informe de Conocimiento de Situacién dirigido al 0IC Q SALVADOR OZUMBILLA...
B Informe de Conocimiento de Organo Interno de Control
Servidor piblico saliente Nimero de empleado
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 1234
Clave Unica de Registro de Poblacién Area de adscripcién
OUSS123456789HDFL26 DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
Carreo electrénico institucional Cargo
salvador.o@tfja.gob.mx SUBDIRECTOR DE AREA A"
Direccién de correo electrénico persanal Fecha de conocimiento
salvador.o@yopmail.com 01/01/2026 [=]
Razén de la separacién del puesto, cargo o comisién Fecha en que dejaré de ocupar el cargo
Seleccione la razén de |a separacidn del puesto, cargo o comisién 30/01/2026 (=]
Nombre de su superior jerdrquico de drea AArea de adscripcién de su superior jerdrquico de drea
CARLOS DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
CARLOS MANUEL ROBLES MONDRAGON
DIRECTOR DE AREA “A” - DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGS1)
JUAN CARLOS MOLINA CASTELLANOS
SUBDIRECTOR DE AREA ‘B’ - DIREGCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMAGION (DGSI)
CARLOS EDUARDO CABALLERO HUESCA L
SUBDIRECTOR DE AREA "A” - DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
e Opcionalmente, agrega una redaccion breve del contenido.
2]
= Generar Informe de Conocimiento de Situacion dirigido al OIC Q SALVADOR OZUMBILLA..
B Informe de Conocimiento de Grgano Interno de Control
Servidor piblico saliente Nimero de empleado
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 1234
Clave Unica de Registro de Poblacién Area de adscripcién
‘OUSS123456789HDFL26 DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
Correo electrénico institucional Cargo
salvador.o@tfja.gob.mx SUBDIRECTOR DE AREA ‘A’
Direccién de correa electrénico personal Fecha de conocimiento
salvador.o@yopmail.com 01/01/2026 (=]
Razén de la separacion del puesto, cargo o comision Fecha en que dejaré de ocupar el cargo
Seleccione la razén de la separacién del puesto, cargo o comisién 30/01/2026 =}
Nombre de su superior jerarquico de drea Area de adscripcién de su superior jerdrquico de drea
CARLOS MANUEL ROBLES MONDRAGON DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
‘Contenido del informe
Informe de conacimientd|
4
-

14
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Q Presiona Guardar para continuar posteriormente el sistema le asigna un numero de folio.

A Inicio

MEN{ PRINCIPAL

42 Servidores Pblicos

INFORMAGION

@ Acercade

N
= Generar Informe de Conocimiento de Situacién dirigido al OIC @ informe guardado X
Folio: 41-2026
nar regfistro J L B Guardar J { » Enviar J

Servidor pblico saliente Namero de empleado

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 1234
Clave Unica de Registro de Poblacién Area de adseripcién

OUSS123456788HDFL26 DIREGGION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMAGION (DGSI)
Correo electrénico institucional Cargo

salvadoro@tfjagob.mx 'SUBDIREGTOR DE AREA“A”
Direccidn de correo electrénico personal Fecha de conocimiento

salvador.o @yopmail.com 01/01/2028 a
Razén de la separacion del puesto, cargo o comisién Fecha en que dejara de ocupar el cargo

otra @ 30/01/2026 =}
Nombre de su superior jerdrquico de drea Area de adseripcion de su superior jerrquico de drea

CARLOS MANUEL ROBLES MONDRAGON DIREGGION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMAGION (DGSI)
Contenido del informe

Informe de conocimients

£
)

o

A Inicio

TEJA

MENG PRINGIPAL
42,  servidores Pdblicos
INFORMACION

@ Acercade

Version: 1.0

Generar Informe de Conocimiento de Situacion dirigido al OIC

Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

R

B Informe de Conocimiento de Grgano Interno de Control

Servidor piiblico saliente

SALVADOR GZUMBILLA SAN JUAN

Glave Unica de Registro de Poblacién

QUSS123456789HDFL26

Correo electrénico institucional

salvador.o@tfja gob.mx

Direccién de correo electrénico personal

salvadoro@yopmail.com

Razén de la separacion del puesto, cargo o comision

otra v

Nombre de su superior jerdrquico de drea

CARLOS MANUEL ROBLES MONDRAGON

Contenido del informe

Informe de conocimiento

Nimero de empleado

1234

Area de adscripcién
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
Cargo

SUBDIRECTOR DE AREA ‘A"

Fecha de conocimiento

01/01/2026 [=}]

Fecha en que dejara de ocupar el cargo

30/01/2026 [=]

Area de adscripcién de su superior jerérquico de &rea

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)

15
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Q Presiona Enviar; el sistema solicita la e-firma y genera el documento firmado.

Enviar

Al concluir el registro, se enviard este informe de conocimiento al 0IC

Firma electrénica (e.Firma)

Deberé contar con los archivos requeridos

Cer”
Key *

Claveprivada_FIEL_CAGHTSO5I01PS_ 20230505 114423 ey

Contrasefa *

e

‘ fanestar

El acta cambia a etapa Informe de conocimiento emitido y se habilita un boton que te dirigira al panel
de estatus del acta.

= Participacién como persona servidora publica Q SALVADOR OZUMBILLA.. v

A Inicio

. Participacién como persona servidora puiblica
MENU PRINCIPAL

22, servidores Pdblicos
saliente Receptor Testigo
INFORMACION 1 2 2 (o] 2 o]
Activas  Concluidas Activas  Concluidas Activas  Concluidas
@ Acercade

FOLD ©  TRAMITE - SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO O PUESTO - ADSCRIPCION Nicio CONCLUSIBN - ETAPA - ACCIONES
ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO  DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
37-2026 Acta circunstanciada T 2026/01/02 2026/01/02 Formalizada (o]
GASTILLO A INFORMAGION (DGS1)
Declaracién con motivo del cambio de plaza sin SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
392026 SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN - 2026/01/02  2026/01/03 Formalizada [
movimiento del puesto A INFORMACION (DGS1)
Acta administrativa de entrega recepcion del SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE Informe de
41-2026 SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN - 2026/01/03  N/A '3
cargo administrativo A INFORMACION (DGS1) conecimiento emitido

Mostrando 1a 3 de 3 registros < . > >

TFJA 2026 | SHEOL1.2.0
Soporte de |a aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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m En el panel de estatus del acta se configuran las partes que intervienen en el acta que te emitira.

= Panel de estatus del acta Q SALVADOR OZUMBILLA..

A Inicio

e Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcién del cargo administrativo

22, Servidores Pdblicos
B salir % Descargarinforme +2 Designar testigos de asistencia +2. Indicar Servidor Piiblico Receptor & Solicitar representante OIC B Generaracta

INFORMACISN

Folio asignado: 41-2026

Informacién general - Servidor Publico Saliente Firmantes interventores
© Acercade

SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN No asignado Servidor piiblico saliente

FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACION

01/01/2026 30/01/2026

RAZON DE SEPARACION DiAS HABILES TRANSCURRIDOS

Otra o

TFJA 2026 | SHEOL12.4
Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Notas:

* Elsistema permite descargar el informe firmado con evidencia criptografica asociada al folio.

Version: 1.0 17




Manual de uso para Sistema de Entrega Recepciéon

Sistema de EntregaRecepcion
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Panel de estatus del acta (configuracion de participantes)

Después de emitir el informe de conocimiento, el sistema habilita un panel central para definir los roles
de las personas que intervendran en el acto formal de entrega-recepcion. El panel muestra la informacion
general del servidor publico saliente.

Panel de estatus del acta Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

A Inicio

MENG PRINGIPAL Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcion del cargo administrativo Folio asignado: 41-2026

28, servidores Pblicos
BRes * Descargarinforme “2 Designar testigos de asistencia +2 Indicar Servidor Piblico Receptor & Solicitar representante 0IC B Generaracta

INFORMACION

Informacidn general - Servidor Piblico Saliente Firmantes interventores
© Acercade
SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN No asignado Servidar piblica salienta
FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACION
01/01/2026 30/01/2026
RAZON DE SEPARACION DIAS HABILES TRANSCURRIDOS
otra [

TFJA 2026 | SHEOL1.24
Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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Designar testigos de asistencia

El sistema solicita de manera obligatoria dos personas del area de adscripcion.
Pasos:

Busca y selecciona a cada testigo a partir de tres caracteres, el sistema completa informacion del
nombre.

o,

®
A Inicio

J
MENU PRINCIPAL

= Designacién de testigos de asistencia ,Q SALVADOR OZUMBILLA.. v

28 Servidores Pdblicos

B Datos de las personas servidoras piblicas designadas como testigos de asistencia =

INFORMACION
Primer testigo designado

Segundo testigo designado
Sala o Unidad administrativa de adscripcién Sala o Unidad administrativa de adscripcion
@ Acercade
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMAC\ONn DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGS1)

Servidor publico designado Servidor publico designada

mari

Buscar por nombre (min. 3 caracteres)..

MARIA JOSE ELICEA ROSALES Cargo
MARISOL YARIEZ FARIAS

MARIA JOSE CASTILLO HERNANDEZ

TFJA 2026 | SHEOL1.24
Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Version: 1.0
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e Oprime Realizar designacion.

= Designacién de testigos de asistencia Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

A Inicio
- salin Reali desi. e
MERUIERIHCIRAL

A2, servidores Piblicos

B Datos de las personas servidoras piiblicas designadas como testigos de asistencia

INFORMAGION
Primer testigo designado Segundo testigo designado
Sala o Unidad administrativa de adscripcién Sala o Unidad administrativa de adseripcién
@ Acercade
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGS1) DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGS)
Servidor piblico designado Servidor piiblico designado
MARIA JOSE ELICEA ROSALES LIZBETH JUAREZ HERNANDEZ
Cargo Cargo
ANALISTA ADMINISTRATIVO ANALISTA ADMINISTRATIVO

TFJA 2026 | SHEOL 124
Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

e Aparece un aviso de confirmacion indicando que seran notificados por correo electronico.

©

La designaci6n de testigos ha sido exitosa, les serd

notificado via correo electrénico.

20 Version: 1.0
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0 La informacion del panel se actualiza mostrando los testigos de asistencia y su estatus.

& = Panel de estatus del acta Q SALVADOR OZUMBILLA.. v

A Inicio

C T FEEED Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcién del cargo administrativo

B Salir +2 Designar testigos de asistencia 42, Indicar Servidor Piblico Receptor & Solicitar representante 0IC

Informacién general - Servidor Piblico Saliente Firmantes interventores.
@ Acercade

Folio asignado: 41-2026

28, servidores Pblicos

INFORMAGION

SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN
Firmar acta
No asignado Sarvidar pablico salients e

MARIA JOSE ELICEA ROSALES

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACION Sin firma
Prirmer testigo de asistencia

01/01/2026 30/01/2026
LIZBETH JUAREZ HERNANDEZ )
o Sin firma
RAZON DE SEPARACION DIAS HABILES TRANSCURRIDOS Segunde lestigo daasistencia
otra 0

TFJA 2026 | SHEOL1.24
Soporte de |a aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Notas:

* Los testigos pueden ser modificados siempre y cuando no se haya iniciado el proceso de firma del
acta final.

Version: 1.0 21
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Indicar servidor publico receptor

El sistema contempla dos rutas: cuando el receptor es conocido, el servidor saliente lo selecciona y define
el tipo de recepcion; cuando es desconocido, el sistema notifica al superior jerarquico para que asigne

al receptor desde el sistema.

Pasos:

o Puedes nombrar directamente al receptor y seleccionar el tipo de recepcion del menu desplegable.

= Indicar servidor plblico receptor

A inicio

. & sair
MENU PRINGIPAL

A2, servidores Piblicos B Datos del Servidor Pdblico Receptor _

INFORMACION

Sala o Unidad administrativa de adscripeion

© Acercace DIREGCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMAGION (DGSI)

Puesto, comisién o cargo

ANALISTA ADMINISTRATIVO

Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Q SALVADOR OZUMBILLA.. v

[ 27 Informar desconocimiento de usuario receptor ][ 2, Indicar receptor ]

Nombre del Servidor Pablico Receptor

MARCO ANTONIO AGUILAR RODRIGUEZ
Tipo de recepcion

Seleccione el tipo de recepeién..

Seleccione el tipo de recepeién...

Servidor pablico sustituto (Nombramien Lo}
Servidor pablico sustituto (Provisional)

Superior jerdrauico de érea

TFJA 2026 | SHEOL1.24

22
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e Al seleccionar la opcion Informar desconocimiento de usuario receptor.

= Indicar servidor puiblico receptor Q SALVADOR OZUMBILLA.. v

A Inicio e \
n B salir &7 Informar desconocimiento de usuario receptor & Indicar receptor
MENU PRINCIPAL

42 Servidores Piblicos B Datos del Servidor Piblico Receptor

INFORMACION

Sala o Unidad administrativa de adsaripcion Nombre del Servidor Piblico Receptor
@ Acercade DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGS1) Buscar por nombre (min. 3 caracteres)...
Puesto, comisién o cargo Tipo de recepcion
ANALISTA ADMINISTRATIVO Seleccione el tipo de recepcin... ~

TFJA 2026 | SHEOL1.24
Soporte de |a aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Aparecera un aviso informando que se notificara al superior jerarquico y al Organo Interno de Control.
Da clic en Aceptar.

Informar desconocimiento de usuario receptor

Al confirmar esta accién, se notificard via correo electrénico a su Superior
Jerérquico de Area y al Titular del Organo Interno de Control, para que, en

términos de la normatividad aplicable, se lleve a cabo la designacion del

Concelar

usuario receptor.

Versién: 1.0 23
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0 Se mostrara un mensaje de confirmacion.

©

Se ha notificado dicha accién al personal del Grgano Interno

de Control y al usuario indicado como Superior Jerdrquico.

Notas:

* La busqueda de personas se realiza por caracteres y esta acotada al area de adscripcion.

24 Version: 1.0
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Solicitar representante del Organo Interno de Control (opcional)

El servidor saliente tiene un plazo maximo de 5 dias habiles tras emitir el informe de conocimiento para
solicitar la intervencion de un representante del Organo Interno de Control.

Pasos:
o En la ventana Solicitar representante Organo Interno de Control, da clic en Enviar solicitud.

Solicitar representante OIC

La solicitud de representante del Organo Intemo de Control deberd
realizarse dentro de los 5 dias hébiles siguientes a la emisién del
informe. El OIC asignar4 un representante que participar4 en la revisién
de emisién de observaciones del acta.

Fecha de solicitud*

03/01/2026

25
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e Aparecera un mensaje indicando que la solicitud se envio al Organo Interno de Control y se notificara
por correo electronico cuando sea atendida. Oprime Aceptar.

©

iSolicitud Realizada!

La solicitud de intervenci6n de un representante del Grgano
Interno de Control ha sido realizada, cuando uno sea
asignado, le sera notificado a la direccion de correo
electrénice que indics.

Notas:

* Si no se solicita el representante del Organo Interno de Control en el periodo de 5 dias habiles, el
sistema inhabilita la opcidon por preclusion de término.

26 Version: 1.0
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Generar acta administrativa

El acta se compone de 22 secciones. El sistema guia mediante un semaforo indicador que refleja el
estado de cada seccion.

* Rojo: Informacion faltante o pendiente.
* Amarillo: Informacion incompleta.

* Verde: Seccion completada correctamente.

Algunas cargas aparecen como pendientes hasta que se presione el boton Guardar.

N

‘ = Acta Administrativa de Separacion - Personal Administrativo Q SALVADOR OZUMBILLA...

A Inicio

. Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo
MENG PRINCIPAL

2, servidores Piblicos Vista Previa [ B Guardar ” © Integ

INFORMACION

@ Instrucciones previas e v

@ Acercade

1 Introduccién v

n Marco juridico de actuacién o v

I Situacién programatica ® -

1% Situacién presupuestaria e v

v Situacién de los recursos financieros e v

L]
<

v Situacion de los recursos humanos

VIl Situacién de los recursos materiales

VIl Relaci6n de expedientes que integran el archivo de trémite y de concentracién a su cargo

e o o
<

IX  Existencias en bodega o almacén

L]
<

X Situaci6n de contratos o convenios vigentes o en proceso que administra

Secciones del acta:

o Instrucciones previas: muestra las caracteristicas y parametros que deben ser considerados.
g Seccion | Introduccion: Ingresa datos personales y de contacto

Seccion Il: Marco juridico y de actuacion. Carga de archivos como anexo de manuales de organizacion
y procedimientos que conforman el marco juridico de actuacion del puesto entregado. Al cargarse se
muestra la descripcion, el nombre del archivo y el boton eliminar.

Seccion llI: Situacion programatica, informa las fechas de inicio y término asi como la carga del
programa de trabajo y los avances correspondientes a cada proyecto, comision u actividad relacionada
del puesto entregado.

Version: 1.0 27
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e Seccion IV: Situacion presupuestaria, ingresa la informacion correspondiente al presupuesto y carga

el oficio mediante el cual se notificod el presupuesto asignado.

e Seccion V: Situacion de los recursos financieros. Ingresa la informacion correspondiente al fondo

rotatorio asignado, cuentas bancarias, saldos y responsables de la expedicion de cheques asi como
los gastos por comprobar o reintegrar.

0 Seccion VI: Carga de estructura organica y personal asignado y documento que respalda el motivo

de separacion del cargo

eSecci()n VII: Situacion de los recursos materiales. informacion de bienes muebles e informaticos

asignados, asi como el respaldo de archivos electronicos o digitales.

e Seccion VIII: Relacion de expedientes que integran el archivo de tramite y de concentracion a su

A Inicio
MENG PRINCIPAL
Ao

INFORMAGION

© Acercade

28

cargo. Carga de archivo con inventarios de los expedientes.

Seccion IX: Existencias en bodega o almacen. Carga de archivo con la relacion de bienes y cantidades
existentes.

Seccion X: Situacion de contratos o convenios vigentes o en proceso que administra. Carga de
archivo con la relacion de los contratos, pedidos y/o convenios,

-

= Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo Q SALVADOR OZUMBILLA.. v

Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo

Servidores Piblicos B vista Previa [ B Guardar H © integrar acta administrativa

4
]
[ ]
<
—

([ ]
<
-/

w situacién presupuestaria

o||@®||@®
<
-/

Situacién de los recursos financieros

]

Situacin de los recursos humanos

[ ]
<
-/

£

Situacin de los recursos materiales

VIl Relacién de expedientes que integran el archivo de tramite y de concentracién a su cargo

o||® |@®
<
-/

H
Y

x
P
a
§
2
5
@
s,

&
3
o
H

k]
H
g
8

=
2
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g
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@ Seccion XI: Comités y/o subcomités en los que participa. Carga de documentacion de soporte.

Seccion XlI: Contratos de obras publicas en proceso que administra. Carga de archivo en la cual
debera precisar los avances de los trabajos, su estado, vigencia, montos, garantias vigentes, pagos
ejecutados y pendientes.

Seccion XllII: Vehiculos. Contratos de obras publicas en proceso que administra. Carga de archivo
con relacion a detalle del/los vehiculo(s) que se utilizan para el desempeno de las actividades
designadas.

Seccion XIV: Libros, publicaciones y/u obras de arte. Carga de relacion de bienes que se entregan,
ubicacion y resguardo.

Seccion XV: Sellos oficiales. Carga de archivo con impresion fotografica y descripcion de cada uno
de los sellos que entrega.

Seccion XVI: Llaves. Carga de archivo con relacion de las llaves entregadas, su descripcion e
informacion del area correspondiente.

Seccion XVII: Otros bienes. Carga de archivo con relacion de bienes no mencionados en los apartados
anteriores.

Seccion XVIII: Informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan. Carga de informe que
describa las actividades y temas encomendados que fueron atendidos durante su gestion.

Seccion XIX: Observaciones pendientes de atender de visitas, auditorias y/o otros organos
fiscalizadores. Carga de informe con la informacion correspondiente.

Seccion XX: Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley General y la
Ley Federal en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Carga de informe con las
fracciones correspondientes a las obligaciones contempladas en la ley.

@ Seccion XXI: Otros hechos. Aceptacion bajo protesta de decir verdad de sobre la informacion reportada.

@ Seccion XXII: Cierre del acta. Conclusion del acta para ejecutar el proceso: integrar acta administrativa.

Versién: 1.0 29



Manual de uso para Sistema de Entrega Recepciéon

~
8ef Secretaria Operativa de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

Sistema de Entrega Recepcion
TEJA . e . ..
Direccion General de los Sistemas de Informacion

TRIBUNAL FEDERAL
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

L

2

4
= Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo Q SALVADOR OZUMBILLA.. v
Inicio a { Comilés y/o subcomilés en los que participa e v ]
MENG PRINCIPAL G XIl Gontratos de obras publicas en procesa que administra e v ]
Servidores Piblicos
Vehiculo(s) o - ]
INFORMACION
XIV  Libros. publicaciones y/u obras de arte ® - ]
Acerca de
G XV Sellos oficiales . v ]
a Xvi Llaves . v ]
a Otros bienes e - ]
G Informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan ® v ]
a XIX  Observaciones pendientes de atender de visitas, auditorias y/o otros érganos fiscalizadores o - ]
° XX Informe sobre el las idas en la ley general y la ley federal en materia de transparencia y acceso a la informacién piblica e v ]
a XX Otros hechos e - ]
TFJA 2026 | SHEOL1.2.7
Soporte de |a aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
v|

Notas:

* Si una seccion no aplica a las funciones del puesto, puedes seleccionar Seccion sin relacion con las

30

funciones del puesto, para omitir la carga de archivos e informacion.
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Sistema de EntregaRecepcion
TFJA

Vista previa

La vista previa genera un PDF con la informacion capturada y anexos. Parte de los datos puede completarse
desde las sesiones de otros participantes (testigos y receptor), por ejemplo, informacion de identificacion
0 elementos asociados a su participacion.

Pasos:

o Selecciona Vista previa del menu supetrior.

a
= Acta Administrativa de Separacion - Personal Administrativo Q SALVADOR OZUMBILLA... v
A Inicio
. Acta Administrativa de Separacion - Personal Administrativo
MEND PRINCIPAL
22, Servidores Piblicos ‘i B Vista Previa B Guardar ] [ © Integrar acta administrativa
INFORMACION
® instrucciones previas e -
© Acercade
1 Introduccién ® -
[ Marco juridico de actuacién ® -
mn Situacién programatica e -
v Situacién presupuestaria e -
v Situaci6n de los recursos financieros . v
v situacién de los recursos humanos ® -
VIl Situacién de los recursos materiales ® -
VIl Relacién de expedientes que integran el archivo de trémite y de concentracidn a su cargo ® -
X Existencias en bodega o almacén . v
x Situacién de contratos o convenios vigentes o en proceso que administra ® -
-]
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Q El sistema genera el PDF con datos capturados, anexos y elementos aportados
cuando existan.

Entrega Recepcién

Notas:

Se recomienda utilizar la vista previa como verificacion final antes de integrar y enviar a firma.

32

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA

RECEPCION DEL CARGO
ADMINISTRATIVO - 41-2026

ENTREGA RECEPCION DEL PUESTO,

COMISION O CARGO DE JEFATURA DE

UNIDAD COMO SUBDIRECTOR DE AREA

‘A" ADSCRITO A LA/EL DIRECCION

R T rrerea— GENERAL DE LOS SISTEMAS DE

b \\Iw \\ \M‘I NISTEAT IV INFORMACION (DGSI) DEL TRIBUNAL

FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA,

QUE REALIZA SALVADOR OZUMBILLA

SAN JUAN A .

De conformidad a Io establecido en Io general en el acuerdo E/JGA/57/2025 por el que se dan a
conocer los lineamientos para la entrega-recepcién del informe de los asuntos a su cargo y de
los recursos que tengan asignados las personas servidoras piblicas del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa, al momento de separarse de su cargo, comisién o puesto;

PROEMIO.. Se Integra en su tofaikdsd y se formallzn la entrega recepcitn de forms dightal =
ecepcion del
Tribunal Faderal ta Justicia Administrativar do 12 Siquients ACTA AOMINETAATIVA DE
ENTREGA RECEPCION DEL CARGO ADMINSTRATIVO, is sl fue inlciad o fecha 3 du dctare: dit
2026 o los 01:45 boras (Zons ho del c
OZUMBILLA SAN JUAN g
profesional con nimer 12
Secretaria de Educacion Publica, quien dejard de ocupar el
SUBDIRECTOR DE AREA ‘A" a partir de Ia fecha 30 de
motivo de la separacién "Qtra”. realizando la recepcion del puesto, comi
identifcd y adjun e forma dightal para este acta s con nimern , expedida por 1, Con Mot

DATOS DE NOTIFICACION DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE.- El servidor publico
SALVAIOR. C2UMBILLA SAN JUAN, marifissts wis su domicilo para recibi solicitudes da
aclaracién, yio n la presente Acta, es
o1 ubicerda en Molinos, N° 710, Int. 35, Col. Del Valle Centro, C P. 03100, Benito Jusres, Ciudad de
México, indicando como numero telefdnico particular el 5512345789 y como correo electrnico
personal Ia direcci6n salvador.o@tfja.gob.mx.

TESTIGOS DE ASISTENCIA.- Interviniendo como primer testigo de asistencia, MARIA JOSE
ELICEA ROSALES indicando como Unidad Administrativa de adscripcion lajel DIRECCION
GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGsu quien se identifics y adjunté de forma
digital para este acto su con nimero , expedida

Interviniendo como segundo testigo de aslsten:la LIZBETH JUAREZ HERNANDEZ indicando
como Unidad Administrativa de adscripcion la/el DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
INFORMACION (DGSI), quien s6 Identifct y adjunts de foma digital para este acto su con
nimero , expedida por . Obrando los generales de ambos testigos de asistencia en sus
expedientes personales correspondientes, en resguardo de la Direccion General de Recursos
Humanos de este Tribunal.
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Guardar

El sistema permite que la captura se realice en varias sesiones. El servidor saliente cuenta con 15 dias
habiles posteriores a la fecha de separacion para formalizar el acta.

Pasos:

o Selecciona Guardar del menu superior.

4
= Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~
A Inicio
. Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo
MENU PRINGIPAL
2, seidores Pibiicos © Integrar acta saministrativa
INFORMACISN
© instrucciones previas e -
© Acercade
1 Introduccién e v
" Marco juridice de actuacion ® v
n Situacién programética ® v
w Situacién presupuestaria ® v
v Situacién de los recursos financieros ® v
Vi Situacién de los recursos humanos ® v
Vil Situacién de los recursos materiales ® v
v Relacién de expedientes que integran el archivo de trimite y de concentracién a su cargo ® v
x Existencias en bodega o almacén ® v
X Situacién de contratos o convenios vigentes o en proceso que administra e v
M
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e Puedes salir y reingresar para continuar la captura dentro del periodo permitido.

A
X . = Acta Administrativa de Separacion - Personal Administrativo Q SALVADOR OZUMBILLA..
MR -
A Inicio
> A 2 inistrativa de Separacién - Personal Administrativo
MEND PRINGIPAL
/. Senvidores pibiicos B —
INFORMACION
© Instrucciones previas ® v
@ Acercade
1 Intreduceién ® v
1 Marco juridice de actuacién ® v
m Situacién programatica ® v
w Situacién presupuestaria ® v
v Situacién de los recursos financieros ® v
VI Situacién de los recursos humanos e -
vil Situacién de los recursos maleriales ® v
VIl Relacién de expedientes que integran el archivo de tramite y de concentracién a su cargo ® v
X Existencias en bodega o almacén ® v
X Situacién de centralos o convenios vigentes o en proceso que administra e v
!

Notas:

* Se recomienda guardados frecuentes para evitar pérdida de avance.
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Integrar acta administrativa

Al integrar el acta, el sistema solicita confirmacion. Una vez integrada, bloquea la edicion de las secciones
capturadas, ya que eldocumento pasa a revision y firma por participantes (receptor y, siaplica, representante
del Organo Interno de Control).

Pasos:

Selecciona Integrar acta administrativa del menu superior. Una vez que todas las secciones estan en
verde y el boton esté habilitado.

a]
) = Acta Administrativa de Separacion - Personal Administrativo Q SALVADOR OZUMBILLA... v
A Inicio
. Acta Administrativa de Separacion - Personal Administrativo
MEND PRINCIPAL
22, Servidores Piblicos B Vista Previa B Guardar © Integrar acta administrativa
INFORMACION
® instrucciones previas e -
© Acercade
1 Introduccién ® -
[ Marco juridico de actuacién ® -
mn Situacién programatica e -
v Situacién presupuestaria e -
v Situaci6n de los recursos financieros . v
v situacién de los recursos humanos ® -
VIl Situacién de los recursos materiales ® -
vl Relacién de expedientes que integran el archivo de trdmite y de concentracion a su cargo ® -
X Existencias en bodega o almacén . v
X Situacién de contratos o convenios vigentes o en proceso que administra ® -
|
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El sistema solicita confirmacion de integracion. Al confirmar, el sistema bloquea la edicion y habilita el
flujo de firmas. Aparece un mensaje de confirmacion.

Exito

£l acta administrativa ha sido integrada correctamente

0 Se mostrara el folio del acta y estatus en revision / por formalizar.

e Presiona Salir para regresar al panel inicial.

o
Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

&

A Inicio
. ministrativa de Separacién - Personal Administrativo

MENU PRINCIPAL

2 i Gl .

Sl [ © Acta con folio 41-2026 - Estatus: En revisién / por formalizar B Vista Provia B Guardar

INFORMACIGN
© instrucciones previas ® -

@ Acercade
1 Introduc: ® v
" Mareo juridico de actuacién ® v
n Situacién programatica ® v
IV Situacién presupuestaria ® -
v Situacién de los recursos financieros ® v
Vi situacién de los recursos humanos ® v
i Situacién de los recursos materiales ® v
vin Relacién de expedientes que integran el archivo de tramite y de concentracién a su cargo ® v
1X Existencias en bodega o almacén ® v
X Situacién de contratos o convenios vigentes o en proceso que administra ® v
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Formalizacion del acta

La formalizacion del acta se realiza mediante firmas en un orden definido. El receptor firma primero,
posteriormente los testigos, después el representante del Organo Interno de Control si fue solicitado, y
al final firma el servidor publico saliente. El sistema valida prerrequisitos y muestra mensajes de error
cuando se incumple el orden.

Pasos:

0 El panel de estatus del acta muestra el estado de la firma y su fecha de registro.

Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

o
@ . = Panel de estatus del acta

A Inicio

MENO PRINCIPAL Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepeion del cargo administrativo Folio asignado: 41-2026

22, servidores Piblicos 1
B salir +& Designar testigos de asistencia *2. Indicar Servidor Piiblica Receptor & Solicitar representante 0IC B Consultar acta

* Descargar informe

INFORMACION

@ Acercade

Version: 1.0

Informacién general - Servidor Piblico Saliente

SERVIDOR SALIENTE

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

FECHA DE CONOCIMIENTO

01/01/2026

RAZON DE SEPARACION

otra

SERVIDOR RECEPTOR

No asignado

FECHA DE SEPARACION

30/01/2026

DIAS HABILES TRANSCURRIDOS

o

TFJA 2026 | SHEOL 1.2.8

Firmantes interventores

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

Servidor publico saliente

IMARIA JOSE ELICEA ROSALES

imer testigo de asistencia

Sin firma

LIZBETH JUAREZ HERNANDEZ
Segundo testigo de asistencia

Sin firma

Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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@ Oprime Consultar Acta

A Inicio

MENU PRINCIPAL

282 Servidores Pblicos

INFORMAGION

© Acercade

e El sistema despliega todas las secciones para revision.

A Inicio
MEND PRINCIPAL

s, Servidores PUblicos
INFORMACIGN

@ Acercade

38

Panel de estatus del acta

Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepeion del cargo administrativo

12 Desigrar tetigosde slatonla || 42 Indior Serider Pibic Recptor

Informacién general - Servidor Piblico Saliente

SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN No asignada

FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACION
01/01/2026 30/01/2026

RAZON DE SEPARACION DIAS HABILES TRANSCURRIDOS
otra o

& Solicitar representante 0IC

Consultar acta

Firmantes interventores

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

Servidor publico saliente

IMARIA JOSE ELICEA ROSALES

Primar testige de asistencia

LIZBETH JUAREZ HERNANDEZ

Segundo testigo de asistencia

TFJA 2026 | SHEOL 1.2.8
Soporte de Ia aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

Falio asignado: 41-2028

Sin firma

Sin firma

= Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo Q SALVADOR OZUMBILLA.. 1
Acta Administrativa de Separacion - Personal Administrativo
e © Acta con falio 41-2026 - Estatus: En revision / por formalizar
@ Instrucciones previas ® -
1 Introduceién ® -
[0 Marce juridico de actuacién ® -
u Situacién programatica ® v
w Situacién presupuestaria ® -
v Situacién de los recurses financieros ® -
Vi Situacién de los recurses humanes ® -
VIl Situacién de los recursos materiales ® -
vin Relacién de expedientes que integran el archive de trémite y de concentracién a su cargo ® v
X Existencias en bodega o almacén ® -
X Situacién de contratos o convenios vigentes o en procese que administra ® -
Version: 1.0
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0 Puedes descargar archivos, pero no editar la informacion.

N
= Acta Administrativa de Separacidn - Personal Administrativo Q ANDRES LEONARDO GA...
A Inicio XIl  Contratos de obras pdblicas en procese que administra e v
MEND PRINCIPAL
Vehiculof:
Servidores Pdblicos
‘Seccidn sin relacién con las funciones del puesto que se entrega
INFORMACION . . . . . : . .
En esta seccién deberdn incorporarse como Anexos la relacion a detalle (Marca, submarca, modelo, nimero de serie, placas, nimero de tarjeta electrénica de combustible con detalle del saldo, entre otros datos relevantes) del/los vehiculo(s) que se
utilizan para el desempefio de las actividades designadas del puesto que se entrega.
© Acercade
Saldo total en la(s) tarjeta(s) ] de il J:4 ala i6n del cargo.
$150.00
Anexos
Descripeién Nombre del archivo 4
Relacién de vehiculos utilizados y reincorporados al Tribunal 298-2025-vehiculos-1-2025-12-31-18-56-30-022.pdf
Relacién de los saldos totales de las tarjetas electrénicas para la carga de combustible -2 pdf
El Servidor Piblico Saliente manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, que a la fecha de término de la formalizacién de la presente acta, ha entregado, y puesto a resguardo de las dreas correspondientes. los vehiculos y tarjetas electronicas
de carga de combustible con los saldos descritos.
Aceptacidn bajo protesta de decir verdad del parrafo anterior
XIV  Libros. publicaciones y/u obras de arte e v
XV Sellos oficiales ® -
XVl Llaves . - x|

Notas:
* La restriccion de edicion aplica cuando el acta se encuentra en estado: Formalizada.
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Descarga del acta con evidencias
criptograficas de firma

Al descargar el acta, el sistema genera un documento que integra la firma del servidor publico saliente y
agrega, al final, las evidencias criptograficas de las personas participantes.

Pasos:

0 Selecciona Descargar acta.

A Inicio

Panel de estatus del acta ,Q ANDRES LEONARDO GA...

MENG PRINGIPAL Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcion del cargo administrativo Folio asignado: 208-2025

48, servidores Piblicos
B salir * Descargar informe +2 Designar testigos de asistencia +2 Indicar Servidor Piiblico Receptor & Solicitar representante OIC B Consultaracta + Descargar acta
INFORMACION
Informacidn general - Servidor Piblico Saliente Firmantes interventores
@ Acercade
a
ANDRES LEONARDO CARGIA CASTILLD ©
ANDRES LEONARDG GARCIA CASTILLG GUILLERMO MENDOZA BONILLA servidor piblico salients S
FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACION JOSE DE JESUS MALAGON HERNANDEZ (D ©
primer tostigo de asistonc Firma
29/12/2025 23/12/2025 ortestige deasisence aihafz0s
RAZON DE SEPARACION DIAS HABILES TRANSCURRIDOS HILDA GUADALUPE SALDANA ARCOS (@ °
Sogunde testigo da asistancia Fima
Cambio de nivel 0 3ih2fz025
CARLOS DIAZ DE JESUS (]
Representante dol OIC firma
a2/2025
GUILLERMO MENDOZA BONILLA © (]
ervidor PUblico Recoplor frme
Sorvidor Piblice Recopl i
-

TFJA 2026 | SHEOL 1.2.10

Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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=  298-2025_ACTA_20260101010852_FIRMADA. pdf

ACTA_ ADMINISTRATIVA DE ENTREGA
RECEPCION DEL cal
ADMINISTRATIVO - 208-2025
ENTREGA RECEPCION DEL PUESTO,
COMISION O CARGO DE JEFA]
UmEAD coseo JuPE ox D DEPARTAMENT

resnos oe AsisTencu
JESUS 1Al
oiREcacy

ANTE DEL ORGANO INTERNG OF CONTROL |
ontrol CARLOS DIAZ DE JESUS o

Lde1s

ACTA_ ADMINISTRATIVA DE ENTREGA

RECEPCION L

ADMINISTRATIVO - 208-2025

ENTREGA RECEPCION DEL PUESTO,

COMISION O CARGO DE JEFATURA DE

UNIDAD COMO JEFE DE DEPARTAMENTO
" ADSCRITO

Notas:

* La evidencia del
servidor saliente
aparece primero vy
luego se agregan
las del resto de
participantes en
orden de firma.
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Gestion del rol: superior jerarquico

Cuando el servidor publico saliente selecciono la opcion desconocimiento del usuario receptor, el superior

jerarquico lo nombrara.

Su funcion principal es designar o editar testigos y marcar confirmaciones relacionadas con el receptor

cuando aplique.

Pasos:

0 El superior jerarquico debe ingresar al sistema, si tiene actas previas donde esté asignado aparecera

la tarjeta con la informacion correspondiente.

e Selecciona un acta activa.

5{ = Participacién como persona servidora publica

A Inicio

. Participacion como persona servidora piblica
MEND PRINCIPAL

A8, servidores Piblicos

Saliente Receptor

alien
INFORMACIGN (0] (o] 1 0
nctivas concluidas actas  conclidas

@ Acercade

FOLIO TRAMITE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

Testigo
Activas  Concluidas.
Mostrar | 10 | registros

Q CARLOS MANUEL ROBL.. ~

TFIA 2026 | SHEOL1.2.11

Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios

s@tfjagob.mx

CARGO 0 PUESTO ADSCRIPCION INICIO CONCLUSION ETAPA ACCIONES
trega recepcion del SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE E 1p
41-2026 SALVADOR OZUMEILLA SAN JUAN o 2026/01/03 2026/01/03 "4
3 INFORMACION (DGSI) formalizar
¢ entrega recepcion del ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO  DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
46-2026 o 2026/01/03 2026/01/03 Formal lizad =4
GASTILLO 3 INFORMACION (DGS1)
e entrega recepcion del ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO  DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
51-2026 . 2026/01/03  2026/01/03 I
CASTILLO A INFORMACION (DGSI)
e entrega recepcion del ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO  DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
52-2026 o 2026/01/03  2026/01/03 =3
CASTILLO & INFORMACION (DGSI)
Mostranda 91 a 24 de 94 registros <« < 3
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e Designa testigos o edita testigos existentes.

A Inicio
MENG PRINCIPAL
22, Servidores Pblicos

INFORMACION

@ Acercade

=3

Panel de estatus del acta

Tipo de acta: Acta admini e!nlrega recepcitn del cargo administrativo
+&, Designar testigos de asistencia +2 Indicar Servidor Pdblico Receptor Consultar acta

Informacién general - Servidor Piblico Saliente

SERVIDOR SALIENTE

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

FECHA DE CONOCIMIENTO

01/01/2026

RAZON DE SEPARACION

otra

SERVIDOR RECEPTOR

No asignada

FECHA DE SEPARACION

30/01/2026

DIAS HABILES TRANSCURRIDOS

o

Firmantes interventores

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

Servidor publico saliente

IMARIA JOSE ELICEA ROSALES

Primer testigs de asistencia

LIZBETH JUAREZ HERNANDEZ

Segundo testigo de asistencia

TFJA 2026 | SHEOL 1211
Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Q CARLOS MANUEL ROBL... ~

Folio asignado: 41-2026

Sin firma

Sin firma

Sin firma

0 Una vez modificada la informacion oprime Realizar designacion.

A Inicio

MEND PRINGIPAL
Servidores Piblicos

INFORMACION

@ Acercade

\Version: 1.0

Designacion de testigos de asistencia

B Datos de las personas servidoras plblicas designadas como testigos de asistencl

Primer testigo designado

Sala o Unidad administrativa de adseripcién

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)

Servidor piblico designado

HILDA GUADALUPE SALDARA ARCOS

Ccargo

ANALISTA ADMINISTRATIVO

Segundo testigo designado
Sala o Unidad administrativa de adscripeién

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGS1)

Servidor piblico designado

PEDRO CAMACHO CAMACHO

Cargo

SUBDIRECTOR DE AREA A

TFJA 2026 | SHEOL 1211

Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Q CARLOS MANUEL ROBL... ~
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e Indica al servidor publico receptor.

= Indicar servidor plblico receptor

A Inicio

. B salir e
MENG PRINCIPAL

Q CARLOS MANUEL ROBL.. v

2, Indicar recoptor

A2, Servidores Piblicos B Datos del Servidor Plblico Receptor _

INFORMACION

Sala o Unidad administrativa de adscripcién Nombre del Servidor Piblica Receptor
© icercade DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI) GUILLERMO MENDOZA BONILLA

Puesto, comisién o cargo Tipo de recepcitn

SUBDIRECTOR DE AREA A" Servidor piblico sustituto (Provisional} ~
TFJA 2026 | SHEOL 1211
Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
* Pued dit
uede edaitar

Indicar al Servidor Piblico Receptor

44

testigos solo si aun
no han firmado.

* En el escenario
descrito, el superior
jerarquico no firma;
solo administra
asignaciones
(salvo casos donde
coincida el rol de
receptor).

* No puede indicar
desconocimiento;
unicamente puede
marcar o confirmar
segun el flujo.
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Captura de informacion del servidor
publico receptor

Para que el receptor pueda firmar o consultar el acta, debe completar informacion de identificacion y
contacto. El sistema exige motivo de recepcion y documentacion probatoria de identidad.

Pasos:

El servidor publico receptor debe ingresar al sistema, si tiene actas previas donde esté asignado
aparecera la tarjeta con la informacion correspondiente.

Q El receptor localiza el acta en su pestana de receptor.

7
@ = Participacién como persona servidora publica Q GUILLERMO MENDOZA ... v
A Inicio
. Participacién como persona servidora publica n
MENU PRINCIPAL
48 Servidores Piblicos
Saliente Receptor Testigo
Padrén de 121 26 1 1 2 2
B Servidores s Gonelaidas nctvas Goncluidas

Piblicos

INFORMAGION
wostrar [ 1 v rgstos p—
@ Acercade
FOLIO TRAMITE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO O PUESTO ADSCRIPCION INICIO CONCLUSION ETAPA ACCIONES
208- e entrega recepeion del ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO  DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE .
L 202sh2/29  2026/01/01 Formalizada I
2025 CASTILLO A INFORMACION (DGS1)
e entrega recepei6n del SUBDIRECTOR DE AREA  DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE En revision / por
41-2026 SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN o 2026/01/03 N/A 54
» INFORMACION (DGS1) formalizar

Mestranda 12 2 de 2 registros e < .

TFJA 2026 | SHEOL1.2.11
Soporte de |a aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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e Selecciona Completar informacion de receptor.

&

46

A Inicio
MENU PRINCIPAL
Servidores Pdblicos

Padrén de
Servidores
Piblicos

INFORMACION

@ Acercade

= Panel de estatus del acta

Q GUILLERMO MENDOZA .. v

Tipo de acta: Acta ddmlnlslrelrega recepcin del cargo administrativo Folio asignado: 41-2026

[ & Completar informacion receptor ] & Solicitar representante OIC Consultar acta

Informacién general - Servidor Piblico Saliente

SERVIDOR SALIENTE

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

FECHA DE CONOCIMIENTO

01/01/2026

RAZON DE SEPARACION

otra

Firmantes interventores

-
SERVIDOR RECEPTOR SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN -
' i sin firma
GUILLERMO MENDOZA BONILLA Sanddarpiblico ajianta
) HILDA GUADALUPE SALDARA ARCOS -
FEGHA DE SEPARAGION i sin firma
primer tostigo do asistoncia
30/01/2026
PEDRO CAMACHO CAMACHO .
Sin firma
DiAS HABILES TRANSCURRIDOS Segundo testigo de asistencia
o
GUILLERMO MENDOZA BONILLA
Sarvidor piblico Recoptor
-

TFJA 2026 | SHEOL 121
Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 677800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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0 Elige el motivo de recepcion (puesto, comision o cargo).
e Indica el documento con el que acredita identidad.
G Agrega el Numero de documento oficial de identidad

e Adjunta la identificacion escaneada.

Completar y aceptar designacién como servidor publico receptor

Al completary concluir el proceso de identificacién, podra consultar, emitir requerimientos y firmar
el acta.
Motivo de la recepcisn del puesto, comisién o cargo®
Recepcién por falta de servidor piblico designado
Documento oficial con el que acredita su identidad*
Credencial de elector

Numero de documento oficial de identidad*

123456789

PDF, JPG, PNG. Tamafio maximo: SMB

Descripcion Nombre del archivo Acciones

Documento de identidad ine.pdf -

Version: 1.0 47
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Tras completar la informacion, aparece un mensaje de confirmacion, el sistema habilita firma y consulta
del acta.

©

ilnformacién Guardada!

La informacién del receptor ha sido guardada exitosamente.

Puede solicitar un representante del Organo Interno de Control si ya existe una solicitud previa aparecera
un aviso.

Notas:

* La firma del receptor
esta condicionada
a completar
la informacion
® solicitada.

Solicitud ya registrada

* Si no existe solicitud
previa, el sistema
registra la solicitud y
continua el flujo.

Ya exists
Fecha de solicitud: 2026-01-03

* El representante
puede aparecer
asignado antes de
que el receptor lo
solicite.

48 Version: 1.0
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fE@R Eision de observacionesy

requerimientos

El receptor y el representante del Organo Interno de Control pueden emitir observaciones o requerimientos
durante la consulta del acta. La observacion utiliza un catalogo para clasificar el tipo de inconsistencia y
permite agregar comentario detallado.

Pasos:

o El usuario localiza el acta en su panel inicial.

A Inicio

A28, Servidores Piblicos

Padrén de
@ Servidores
Pdblicos

INFORMACION

@ rcercade

Version: 1.0

Participacion como persona servidora publica

Participacion como persona servidora publica

saliente Receptor Testigo
121 26 1 1 2 2
Activas  Concluidas Activas  Concluidas Activas  Concluidas

Q GUILLERMO MENDOZA ...

FOLIO TRAMITE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO O PUESTO © ADSCRIPCION INICIO CONCLUSION ETAPA ACCIONES
208- Acta admini e entrega recepcion del ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO  DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
S 2025/12/29  2026/01/01 Formalizada /<4
2025 cargo admi CASTILLO A INFORMACION (DGSI)
Act e entrega recepcion del SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE En
41-2026 SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN o 2026/01/03  N/A
cargoa n INFORMACION (DGS1) for

Mostrando 12 2 de 2 registros

TFJA 2026 | SHEOL 1211
Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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e
& \?5\‘%,‘
N2

9

A 3

e Oprime Consultar acta.

= Panel de estatus del acta Q GUILLERMO MENDOZA . v

A Inicio

MENG PRINGIPAL Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcién del cargo administrativo Folio asignado: 41-2026

Servidores Pdblicos
& Completar informacion receptor & Solicitar representante OIC
Padrén de
E%:’I':g;es Informacién general - Servidor Piblico Saliente Firmantes interventores
(bl
-
LD SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN -
in firma
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN GUILLERMO MENDOZA BONILLA Servidar pablico calienta
@ Acercade
. HILDA GUADALUPE SALDARA ARCOS -
FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARAGION . sin firma
Primer testigo de asistencia
01/01/2026 30/01/2026
PEDRO CAMACHO CAMACHO .
sin firma
RAZON DE SEPARACION DIAS HABILES TRANSCURRIDOS Segundo testigo de asistencia
otra 0
GUILLERMO MENDOZA BONILLA
Servidor Piblico Recoptor
-
TFJA 2026 | SHEOL 1.211
Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 677800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
N
= Acta Administrativa de Separacidn - Personal Administrativo Q GUILLERMO MENDOZA ...

A Inicio
Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo

MENG PRINGIPAL

28 servidores Plblicos

@ Acta con folio 41-2026 - Estatus: En revisién / por formalizar

Padrén de
[ servidores

Piblicos © Instrucciones previas .
(R D 1 Introduccién oz |-

Acerca de .
L " Marea juridico de actuacion e v

n Situacién programatica 3 v
w Situacién presupuestaria o3 v
v Situacion de los recursos financieros o3 v
Vi Situacién de los recurses humanas o3 v
VIl Situacién de los recursos materiales 3 v
vii Relacién de expedientes que integran el archivo de tramite y de concentracién a su cargo e v
x Existencias en bodega o almacén e v
X Situacién de contratos o convenios vigentes o en proceso que administra o3 v

50 Version: 1.0




Manual de uso para Sistema de Entrega Recepcidén

~
8@( Secretaria Operativa de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

Sistema de EntregaRecepcion
TFJA

TEJA
Direccion General de los Sistemas de Informacion TRIBUNAL FEDEAL

DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

Q Presiona Crear nueva observacion.

Observaciones y requerimientos emitidos

Relaci6n de observaciones y/o requerimientos emitidos por los usuarios que intervienen en la integraciény
formalizacién del acta

USUARIO QUE EMITE EL REQUERIMIENTO FECHA DE EMISION ESTADO OPCIONES

+ Crear nueva observacién

No hay observaciones registradas

| Cerrar

e Elige el tipo de inconsistencia desde el catalogo que se despliega.

Crear nueva observacién

Tipo de inconsistencia *

Seleccione una inconsistencia.. v

Seleccione una inconsistencia...

Documentacién faltante

Informacién incorrecta

Infarmacién omisa o faltante

Seceitn parte de las atribuciones del puesto que s entrega no completa

‘ Cancelar Guardar observacién

Version: 1.0 51
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Q Registra un comentario descriptivo.

Crear nueva observacion

Tipo de inconsistencia *

Informacién incorrecta

Comentario, indicacién o requerimiento particular a subsanar *

Fecha de termino errénea

‘ Cancelar Guardar observacién

e Guarda la observacion; el sistema registra emisor, fecha, estado y contador.

Observaciones y requerimientos emitidos

52

Notas:

Las observaciones
sepuedenrealizaren
todas las secciones
que corresponda.

El sistema permite
registrar el numero
de comentarios que
se requiera en cada
seccion.
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Notificacion al servidor publico
11 saliente y subsanacion de
observaciones

Cuando se emite una observacion, el sistema notifica al servidor publico saliente via correo electronico
para que ingrese y atienda el requerimiento. Si existe una observacion en una seccion, el sistema habilita
la edicion de esa seccion para permitir la correccion.

Pasos:

o El servidor saliente ingresa al panel de estatus, oprime Consultar acta.

@ . = Panel de estatus del acta Q SALVADOR OZUMBILLA. v

A Inicio

e G e Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcién del cargo administrativo Folio asignado: 41-2026

A2, Servidores Pliblicos
B salir 3 Descargar informe +2. Designar testigos de asistencia +2. Indicar Servidor Piblico Receptor & Solicitar representante 0IC
INFORMACIGN
Informacién general - Servidor Piblico Saliente Firmantes interventores
@ Acercade
-
SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN GUILLERMO MENDOZA BONILLA semcerpaBlico saliente
) HILDA GUADALUPE SALDARA ARCOS §
FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACIGN sin firma
Primer tostigo do asistoncia
o1/01/2026 30/01/2026
PEDRO CAMACHO CAMACHO .
) R Sin firma
RAZON DE SEPARACION DIAS HABILES TRANSCURRIDOS Segundo testigo de asistencia
Otra 0
CARLOS DIAZ DE JESUS .
Sin firma
Reprosentanto dol OIC
GUILLERMO MENDOZA BONILLA :
Sin firma
Servidor Piblico Recaptor
-

TFJA 2026 | SHEOL1.2.12
Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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e Visualiza las observaciones pendientes.

Observaciones y requerimientos emitidos

Relacién de observaciones y/o requerimientos emitidos suarios que intervienen en la integracién y
formalizacion del acta

USUARIO QUE EMITE EL REQUERIMIENTO FECHA DE EMISIGN esTADO opciones

GUILLERMO MENDOZA BONILLA 4 de enero de 2026, 09:29 am. Sin atender e v

e El sistema habilita edicion en las secciones con observacion.

4
Acta Administrativa de Separacidn - Personal Administrativo Q SALVADOR OZUMBILLA..

A Inicio 1 Introduceién oc 5

MENG PRINCIPAL n Marco juridice de actuacién a o3 v

Servidores Piblicos

tuacién programé

INFORMACIGN

Informacién correspondiente al estado, avance y aspectos r delos p proy y gias previ i de los cuales estuvo a cargo y/o en los que participé.
@ Acercade [ Seccién sin relacién con las funciones del puesto que se entrega

En esta seccién deberd incorporarse como Anexo ¢l programa de trabajoy los avances correspondientes a cada proyecto, comisién u actividad relacionada que integren el informe de situacién programatica del puesto entregado, asf como indicar el

periodo al que corresponde dicha programa y avances.
Periado que comprenden los pragramas, proyectos y avances infarmados mediante anexo
Inicio Término

01/01/2025 =] 28/11/2025 =]

noviembre de2025 4\ |

Anexo do. o ma mi ju. i sa

26 27 26 29 30 31 1

2 3 4 5 &8 7 8

D i6 Nombro dal arch
eseripeisn ombro dal archivo W oo o 2
RA—— T R - E s @

1 2 3 4 5 &

Borrar Hoy
w Situacién presupuestaria i B v
v Situacién de los recursos financieros e v
Vi Situacién de los recursos humanos, B -~
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a El servidor publico saliente solventa la informacion requerida y marca la observacion como atendida.

o

Atender observacién

caneetar |

e Al atender, la observacion cambia a un estado por revisar para validacion del emisor.

Notas:

* La edicion se
habilita Unicamente
en secciones con
comentario u
observacion.
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12 Revision, aprobacion o devolucion
de observaciones

El emisor de la observacion revisa la subsanacion. Si es correcta, aprueba la observacion; si no, la
devuelve al saliente para nueva correccion. El sistema permite repetir este ciclo sin limite.

Pasos:

0 El emisor ingresa al panel de estatus, oprime Consultar acta.

—
Fe 3 —
g; = Panel de estatus del acta GUILLERMO MENDOZA .. ~
A Inicio
MENG PRINGIPAL Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcién del cargo administrativo 1 Folio asignado: 41-2026

A8, servidores Piblicos
B Salir 2 Informacién receptor completada & Solicitar representante OIC B Consultaracta
Padrén de
Servidores A A - A 0 i
& e Informacién general - Servidor Piblico Saliente Firmantes interventores
Pdblicos
-
INFORMACIGN
SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN sinf
in firma
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN GUILLERMO MENDOZA BONILLA serderpablice sliente
o Acerca de
FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACION Sin firma
01/01/2026 30/01/2026
Sin firma
RAZON DE SEPARACION DIAS HABILES TRANSCURRIDOS
otra 0
CARLOS DIAZ DE JESUS
Sin firma
Representante ds| OIC
GUILLERMO MENDOZA BONILLA @
Firmar acts
Servidor Piblica Receptor
-
TFJA 2026 | SHEOL 1212
Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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e Elicono del comentario se muestra en color amarillo en la seccidon correspondiente.

A

= Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo Q GUILLERMO MENDOZA . v

A Inicio

, Acta Administrativa de Separacién - Personal Administrativo
MENG PRINCIPAL

M . -
42, Servidores Piblicos @ Acta con folio 41-2026 - Estatus: Por formalizar con observaciones B Vista Previa

Padrén de

2] servidores
Péblicos © instrucciones previas o -
INFORMACIGN 1 Introduccin eF -~
@ scoreade u Marco juridico de actuacién 2 A
n Situacién programatica B |-
W Situacién presupuestaria o3 -~
v Situacién de los recursos financieros e ~
Vi Situacién de los recursos humanos. B ~
vl Situacién de los recursos materiales B -~
vin Relacién de expedientes que integran el archivo de tramite y de concentracién a su cargo e v
X Existencias en bodega o almacén e v
X Situacién de contratos o convenios vigentes o en proceso que administra e ~

e Revisa la correccion realizada por el servidor saliente.

Observaciones y requerimientos emitidos

Relacién de observaciones y/o requerimientos emitido: usuarios que intervienen en la integracion y
formalizacién del acta

USUARIO QUE EMITE EL REQUERIMIENTO FECHA DE EMISION ESTADO OPCIONES

©® ©
(]

GUILLERMO MENDOZA BONILLA 4 de enero de 2026, 09:29 a.m. Atendido por revisar

+ Crear nueva observacién

Cerrar
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Q Si es correcta, aprueba la observacion.

Aprobar observacién

Caneslal ‘

e La observacion cambia al estado: Atendida.

Observaciones y requerimientos emitidos

USUARIC QUE EMITE EL REQUERIMIENTO FECHA DE EMISION £sTADO opCIONES

GUILLERMO MENDOZA BONILLA ddee am Atandide e

+ Crear nueva observacién

Version: 1.0
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Q Si es incorrecta, la devuelve para nueva subsanacion.

Devolver observacién

Cancetar ‘ m

a La observacion cambia al estado: Devuelta

Version: 1.0

Notas:

El ciclo se repite
hasta conformidad
de las partes.

El sistema permite
firmar el acta aun

cuando existan
observaciones
pendientes.

Las observaciones
del receptor son
subsanables vy las
del representante
se manejan como
recomendaciones
no obligatorias.
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13 Gestion del rol: testigo

Cada testigo participa desde su seccion correspondiente. Puede consultar el acta y firmar, pero no puede
emitir observaciones. Antes de firmar debe capturar su informacion de acreditacion.

Pasos:

El testigo debe ingresar al sistema, si tiene actas previas donde esté asignado aparecera la tarjeta con
la informacion correspondiente.

e Localiza el acta donde participa.

s,
! — P, . -
@ = Participacion como persona servidora publica n Q PEDRO CAMACHO CAM...

Inicio

n Saliente Receptor Testigo

—— 7 1 4 0 S 1
Activas  Coneluidas Activas  Concluidas. activas  Concluidas

2% Servidores Piblicos

@ Acercade . : . .
Fouo TRAMITE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO O PUESTO ADSCRIPCION INicio CONCLUSIGN ETaPA ACCIONES
a79- Acta administrativa de entrega recepcién ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE 202501229 N/A Informe de conocimiente 9
2025 del cargo administrativo CASTILLO n INFORMAGION (DGSI) emitido
206- Acta administrativa de entrega recepcion SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE Informe de conocimiento
PEDRQ CAMACHO CAMACHO o 2025M12/29  NiA =3
2025 del cargo administrativo A INFORMACION (DGSI) emitido
Acta administrativa de entrega recepcion SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE Informe de conocimiento
301-2025 PEDRO CAMACHO CAMACHO L 2025/12/29 N/A =3
del cargo jurisdiccional A INFORMACION (DGSI) emitido
303- Acta administrativa de entrega recepcién ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO  DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
. 2025/12/29 2025/12/29 Formalizada =3
2025 del cargo administrativo CASTILLO A INFORMACION (DGSI)
356- Acta administrativa de entrega recepcién SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
GUILLERMO MENDOZA BONILLA 2025/12/31 N/A En proceso 4
2025 del cargo jurisdiccional A INFORMACION (DGSI)
Acta administrativa de entrega recepcién SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE Por fermalizar con
41-2026 SALVADOR OZUMEILLA SAN JUAN o 2026/01/03 N/A N 24
del cargo administrativo () INFORMACION (DGSI) observaciones

Mostrando 1. de 6 rogstos < - -

TFJA 2026 | SHEOL 1212
Soporte de |a aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja gob.mx
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DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

En la seccion completar informacion testigo, selecciona el documento de identidad y numero de
documento.

Testigo

PEDRO CAMACHO CAMACHO

Documento oficial con el que acredita su identidad*

Credencial de elector

Numero de documento oficial de identidad*

12345678

e Aparece un mensaje de confirmacion.

©

n Guardada!

\Version: 1.0
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Sistema de EntregaRecepcion
TFJA

Direccion General de los Sistemas de Informacion B DAL

DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

e Consulta el acta si se requiere.

= Panel de estatus del acta Q PEDRO CAMACHO CAM.. ~

A Inicio

Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcion del cargo tivo Folio asignado: 41-2026

B Consultaracta

MENU PRINGIPAL

28, Servidores Plblicos
B Salir

INFORMACION

2 Informacién testigo completada

Informacidn general - Servidor Piblico Saliente Firmantes interventores
© Acercade
a
SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN o
in firma
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN GUILLERMO MENDOZA BONILLA Servidor pdblico sallente
i HILDA GUADALUPE SALDARA ARCOS §
FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACION Sin firma
Primer tostigo do asistencia
01/01/2026 30/01/2026
PEDRO CAMACHO CAMACHO
RAZON DE SEPARACIGN DIAS HABILES TRANSGURRIDOS Segunda testigo do asistencia
otra 0
CARLOS DIAZ DE JESUS §
sin firma
Representante del I
GUILLERMO MENDOZA BONILLA () §
sin firma
Servidor piblico Receptor
-

TFJA 2026 | SHEOL1.212
Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

@ Para formalizar el acta debera firmarla ingresando los archivos de la e.firma

Formalizar acta como Testigo de Asistencia

Al concluir el registro, se notificara a los interventores de Ia presente acta y

se actualizard el estatus de los firmantes.
Firma electrénica (e.Firma)
Deberd contar can las archivas requeridos

Cer

Key*

Claveprivada_FIEL_CACKTGOSIOIPS _20230509_ 114423 key

Contrasefia =

[ —
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DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

e En la seccidon Firmantes interventores se registrara la fecha de firma.

= Panel de estatus del acta Q PEDRO CAMACHO CAM... +

A Inicio

@ B, Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcion del cargo administrativo Folio asignado: 41-2026

A2, Servidores Piblicos
B salir B Consultar acta

INFORMACION

% Informacién testigo completada

Informacién general - Servidor Plblico Saliente Firmantes interventores
© Acercade
a
SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN Sin fi
in firma
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN GUILLERMO MENDOZA BONILLA senddor plblics saliente
i HILDA GUADALUPE SALDARA ARCOS .
FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACION Sin firma
Primor tostigo do asistancia
01/01/2026 30/01/2026
PEDRO CAMACHO CAMACHO o
5 5 s A B . et firma
RAZON DE SEPARACION DIAS HABILES TRANSCURRIDOS Segundo lestigo de asistencia 04/01/2026
Otra o
CARLOS DIAZ DE JESUS .
Sin firma
Roprosentanto del OIC
GUILLERMO MENDOZA BONILLA @ [
Soidar pblico Recoptar ima
o4l0if2026
-

Notas:

TFJA 2026 | SHEOL 1.2.12
Soporte de |a aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

* La firma de testigos esta condicionada a completar su informacion de identificacion.

* Los testigos no cuentan con funcionalidad para emitir observaciones.
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gl 4 Gestion del rol: representante del
Organo Interno de Control

El representante del Organo Interno de Control puede descargar un informe de conocimiento, consultar el
acta y emitir observaciones. Para firmar, el sistema valida una precondicion: si el receptor no ha firmado,

el representante no puede firmar.

Pasos:

o El representante debe ingresar al sistema, accede a su seccion de representante, si tiene actas
previas donde esté asignado aparecera la informacion correspondiente.

Q CARLOS DIAZ DE JESUS v

@ . = Participacion como persona servidora publica

A Inicio

, Participacién como persona servidora publica
MEND PRINCIPAL

A2, servidores Pablicos
s. Representante OIC

INFORMACIGN O 0 15 7

Concluidas

te

Act

@ Acercade

FoLio TRAMITE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO O PUESTO ADSCRIPCION INCIo CONCLUSION ETAPA ACCIONES
/e entrega recepcion del cargo  ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO  DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
46-2026 L 2026/01/03  2026/01/03 Formalizada 3
CASTILLO N INFORMACION (DGS1)
le entrega recepcion del cargo  ANDRES LEONARDO GARGIA JEFE DE DEPARTAMENTO  DIREGGION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
48-2026 L 2026/01/03  2026/01/03 Farmalizada 3
CASTILLO N INFORMACION (DGS1)

ostrands 215 22 4022 ogaras « <12

TFJA 2026 | SHEOL 1217

Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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DE JU

e Localiza el acta donde participa.

Participacion como persona servidora publica

A Inicio

A Participacion como persena servidora publica
MENG PRINCIPAL

Servidores Piblicos

saliente Representante 0IC
INFORMACIGN o 0 15 7
Activas  Cencluidas Activas  Concluidas

© Acercade

FOLIO ©  TRAMITE ¢

Acta administrativa de entrega recepcion del cargo

46-2026
jurisdiccional CASTILLO

Acta administrativa de entrega recepcion del cargo

48-2026
administrativo CASTILLO

Mostranda 21 a 22 de 22 registros

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE ©

ANDRES LEONARDO GARCIA

ANDRES LEONARDD GARCIA

Mostrar | 10 v/ registros

CARGO O PUESTO © ADSCRIPCION ©

JEFE DE DEPARTAMENTO
Y INFORMACION (DGSI)

JEFE DE DEPARTAMENTO
w INFORMACION (DGS1)

TFJA 2026 | SHEOL 1.217

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE

Buscar...
INICIO © CONCLUSION ©  ETAPA © ACCIONES
2026/01/03  2026/01/03 Formalizada =4
2026/01/03  2026/01/03 Formalizada =4

23

Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Q CARLOS DIAZ DE JESUS v

1 2 . > >>

e Descarga el informe de conocimiento (si aplica).

Panel de estatus del acta

Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepeion del cargo administrative

s oescargorivome |

Informacién general - Servidor Publico Saliente

MEND PRINCIPAL

28, servidores Plblicos
INFORMAGION

@ rcercade

SERVIDOR SALIENTE

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

FECHA DE CONOCIMIENTO

01/01/2026

RAZON DE SEPARACION

otra

SERVIDOR RECEPTOR

GUILLERMO MENDOZA BONILLA

FECHA DE SEPARACION

30/01/2026

DiAS HABILES TRANSCURRIDOS

o

TFJA 2026 | SHEOL 1213

Firmantes interventores

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN
Servidor piblico saliente

HILDA GUADALUPE SALDANA ARCOS
Primer testigo de asistencia

PEDRO CAMACHO CAMACHO ®
Segundo testigo de asistencia

CARLOS DIAZ DE JESUS
Reprosentante del OIC

GUILLERMO MENDOZA BONILLA (D

servidor Péblico Recaptor

Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 677800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Q CARLOS DIAZ DE JESUS v

Folio asignado: 41-2026

Sin firma

Sin firma

Firma
o4foi/2026

Firma
04/01/2026

\Version: 1.0
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DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

0 Consulta el acta y emite observaciones si es necesario.

= Panel de estatus del acta R CARLOS DIAZ DE JESUS  +

A Inicio

T DO Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcion del cargo administrativo Folio asignado: 41-2026

22, servidores Pdblicos
B salir * Descargs me B Consultar acta
INFORMACIGN
Informacién general - Servidor Publico Saliente Firmantes interventores
@ Acercade
a
SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN o
. ) in firma
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN GUILLERMO MENDOZA BONILLA Servidor pdblico saliente
) HILDA GUADALUPE SALDANA ARCOS )
FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACION . N R sin firma
Primer testigo de asistencia
01/01/2026 30/01/2026
PEDRO CAMACHO CAMACHO (]
RAZON DE SEPARAGIGN DIAS HABILES TRANSCURRIDOS Segunda Lestiga de asistancia ooionne
Otra 0
CARLOS DIAZ DE JESUS
Representante dal OIC
GUILLERMO MENDOZA BONILLA ©
Servidor Piblica Receptor
04/01/2026
v

TFJA 2026 | SHEOL 1213
Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

e Para formalizar el acta debera firmarla ingresando los archivos de la e.firma.

Formalizar acta como Representante del OIC

Al concluir el registro, se notificaré a los interventores de la presente acta y
se actualizaré el estatus de los firmantes

Firma electrénica (e.Firma)
Deberd contar con los archivos requeridos

Cer

Key*
Claveprivada_FIEL_CACX7605101P8_20230508_114423 key

Contrasefia

[ -
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DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

G En la seccidn Firmantes interventores se registrara la fecha de firma.

H = Panel de estatus del acta Q CARLOS DIAZ DE JESUS
&
A Inicio
0 ECCEE Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepeion del cargo administrativo Folio asignado: 41-2026
A2, servidores Piblicos
B salir % Descargar informe B consultar acta
INFORMACIGN
Infoermacidn general - Servidor Pdblico Saliente Firmantes interventores
@ Acercade
PS
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN )
SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR Sarvidor pblico salionta Sinfirma
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN GUILLERMO MENDOZA BONILLA
HILDA GUADALUPE SALDARA ARCOS .
. Sin firma
FEGHA DE CONOGIMIENTO FEGHA DE SEPARAGIGN Primer testigo do asistancia
01/01/2026 30/01/2026
PEDRO GAMAGHO GAMACHO @
Segundo testige de asistancia Firma
RAZON DE SEPARACION DiAS HABILES TRANSCURRIDOS oelonEoze
Otra 0
CARLOS DIAZ DE JESUS (]
Representante del 0/ Firme
04/01/2028
GUILLERMO MENDOZA BONILLA o
Servigar Piblics Retaptor Firma
0efoif2026
-

TFJA 2026 | SHEOL 1.213
Soporte de |a aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Notas:

* Si intenta firmar antes que el receptor, el sistema muestra un mensaje de firma pendiente y mantiene
la accion bloqueada hasta que el receptor firme.
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Firma final del servidor publico
saliente y firmado de anexos

La firma del servidor publico saliente deja el acta formalizada. Al firmar, el sistema firma el acta y cada
anexo cargado, generando evidencias criptograficas.

Posteriormente, el sistema sustituye el archivo cargado por su version firmada (cuando
aplique).

Pasos:

0 En el panel estatus del acta el servidor publico saliente procede a firmar el acta.

Q En la seccion firmantes interventores se muestra el estatus de las firmas realizadas.

—
Y TEJA —
@ - = Panel de estatus del acta Q SALVADOR OZUMBILLA...
A Inicio
MENU PRINCIPAL Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcion del cargo administrative Folio asignado: 41-2026

2%, servidores Piblicos 1
B Salir * Descargar informe 42 Designar testigos de asistencia +2, Indicar Servidor Piblico Receptor & Solicitar representante OIC B Consultar acta
INFORMACION
Informacién general - Servidor Piblico Saliente Firmantes interventores
@ Acercade
a
SERVIDOR SALIENTE SERVIDOR RECEPTOR SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN | N ‘
Firmar acta
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN GUILLERMO MENDOZA BONILLA Servcerpablicesalents e —
. HILDA GU, E SALDARA ARCOS @ o
FECHA DE CONOCIMIENTO FECHA DE SEPARACION
prime stencia
o1/01/2026 30/01/2026
PEDRO CAMACHO CAMACHO (D [
RAZON DE SEPARACION DIAS HABILES TRANSCURRIDOS s o sistancia firma
ogundo lestige de asistencia
o4/01/2026
otra o o
CARLOS DIAZ DE JESUS [
Representante del OIC firma
o4f0i/2026
GUILLERMO MENDOZA BONILLA (D °
Senvidar Publica Receptor e
-

TFJA 2026 | SHEOL1.2.14

Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

e Puede consultar la informacion de los testigos y el receptor.

Informacién del Receptor

Nombre comploto Nimero de ampleado

GUILLERMO MENDOZA BONILLA 789

Sala/irea de adscripcion Puesto, comisién o cargo

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE SUBDIRECTOR DE AREA “A”
INFORMACION (DGS1)

Tipo de identificacién oficial Némero de identificacién

Credencial de elector 123456789

Motivo de la recepeidn Documento de identificacién para el acto

Recepcién por falta de servidor piblico designado s

e Para formalizar el acta debera firmarla ingresando los archivos de la e.firma.

Formalizar acta como Servidor Piblico Saliente

Al concluir el registro, se notificara a los interventores de la presente acta y
se actualizard el estatus de los firmantes

Firma electrénica (e.Firma)

Deberd contar con los archivos requeridos

Cer®

Key *

Claveprivada_FIEL_CACKTSOS101P8_20230508 114423 key

Contrasefia *

[ e

crnceter
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DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

e El sistema ejecuta el firmado del acta y de cada archivo adjunto al concluir aparece un mensaje de

confirmacion.

Firma exitosa

£l documento ha sido firmado correctamente.
Folio: 41-2026

Q Se habilita el boton Descargar acta.

AR THA

[ e

= Panel de estatus del acta

A Inicio
MEND PRINCIPAL

42, Servidores Piiblicos

INFORMACIGN

Informacién general - Servidor Piblico Saliente

@ Acercade

SERVIDOR SALIENTE
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

FECHA DE CONOCIMIENTO
01/01/2026

RAZON DE SEPARACION

Otra

Tipo de acta: Acta administrativa de entrega recepcién del cargo administrativo

m | * Descargarinforme +2. Designar testigos de asistencia 2. Indicar Servidor Piiblico Receptor & Ssolicitar representante 0IC B Consultaracta

SERVIDOR RECEPTOR

GUILLERMO MENDOZA BONILLA

FECHA DE SEPARACIGN

30/01/2026

DiAS HABILES TRANSCURRIDOS

o

TEJA 202 214

Soporte de |a aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67

67 7801 | Correo: ate

Firmantes interventores

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

Servidar piblico saliente

HILDA GUADALUPE SALDARNA ARCOS (D

Primer testigo de asistencia

PEDRO CAMACHO CAMACHO @

Segundo testigo de asistencia

CARLOS DIAZ DE JESUS

Representante del OIC

GUILLERMO MENDOZA BONILLA @

Servidar Péblica Recepto

ncion.usuarios@tfja.gob.mx

Q SALVADOR OZUMBILLA... v

Folio asignado: 41-2026

Firma
o4/aifz02s

Firma
o4/01f2028

Firma
o4jo1/2028

Firma
o4/aif2028
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STRATIVA DE ENTREGA
RECEPCION
ADMINISTRATIVO - 41-2026

ENTREGA RECEPCION DEL PUESTO,
E_JEFATU

UAN A GUILLERMO MENDOZA
BONILLA.

De conformidad a o establecido en lo genesal en of acuerto E/JGA/ST/2025 por el que se dan a
5.3 su cargo y de
o jan ‘ssignado rsona lbunal Fedérsl de

PROEMIO. e inegre en s otaldad y e fomala i errege recepdon de forma cigial »
traves de Ia Herramienta Tecnol

rofesional con rdmero 252345789, expedds por 13 Y
acion Piblca, quien defors de ocupar o

R ‘A" 5 parts G [a fecha 30 e enere de 2026, Infoimands coma

maiizando la recepcion el puesto, comsion o carga

LA, quien s Identiicd y aduntd de form digial para sste acta

6 Cesencal e secior con irers 153150730, explaiih por 1 WeIRits Nacln) Citara
con motivo de Recencioe par fala de sedor pupiico designado.

DE NOTIFICACION DL SERVIDOR PUBLICO SAUIENTE. £ servdor pibico

;.mm OZUMBLLA SAN, JUAN, manieska que s daricile pars ecbi olctudes
nelifcaciones relacionad

o Ecads ch My N 10,1 35, Col bel Vale Ceniro: G 03100, Bentafures Ciadad o

Méxizo, Indicando como nismero telefénice particular ol 5512345788 y como coreo electrbnico

personaiia dreccign saivador ogt}a gob mx

TESTIGOS DE ASISTENCIA.. Intervinionds como primer testigo de sciienc. WILDA
SALDANA ARCOS indicando como Unidad Adminisirativa o2 adscripcion aiel
L DE LOS SISTEMAS D& INFORMACION (DSI), quien se dentiicd y adjuntd

78, expedida or.sL INSUNIR M1 imal Electoral. Obrando los

ssistencia en
Ganeral e Racursos

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA
RECEPCION DEL CARGO
ADMINISTRATIVO - 41-2026

ENTREGA RECEPCION DEL PUESTO,
COMISION © CARGO DE JEFA
UNIDAD Como susoIRECTOR “DE AREA
A’ _ADSCRITO DIRECCION
cenemaL o ms smsms W2
INFORMACION

FEERAL DE JUSTICIA ADHINIS TRATIVA,
QUE REALIZA SALVADOR OZUMBILLA
SAN JUAN A GUILLERMO MENDOZA
BONILLA.

EVIDENEIA ERIPTOGRAFICA - DEL ACTA ENTREGA RECEREION

TFJA

TRIE

NAL FEL
TICIA ADMINISTRATIVA
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6 En el panel de Participacion como persona servidora publica, se actualizara la etapa como: Formalizada

= Participacion como persona servidora publica ,Q SALVADOR OZUMBILLA.. v

A Inicio

. Participacién como persona servidora publica
MENG PRINGIPAL

A2, servidores Plblicos

INFORMAGIGN 0 3 2 0 2 0

@O Acercade

Most 0 v oregist Buscar..
FoLIo © TRAMITE © SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO O PUESTO ADSCRIPCION © INICIO © CONCLUSION ETAPA ACCIONES
ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DEDEPARTAMENTO  DIREGGION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
372026 Acta circunstanciada e 2026/01/02  2026/01/02 Formalizada oY
CASTILLO n INFORMACION (DGS1)
Gon motivo del cambio de plaza sin SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
39-2026 SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN L 2026/01/02 2026/01/03 Formalizada (o]
3 INFORMACION (DGS1)
iva de entrega recepcién del cargo SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
41-2026 SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN - 2026/01/03  2026/01/04 Formalizada I
) INFORMACION (DGSI)

Mostrando 1a 3 de 3 registros <« < . > >

TFJA 2026 | SHEOL 1.214
Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Notas:

* Se emite una firma por cada archivo adjunto; el proceso puede tardar mas por este motivo.
* La cantidad de evidencias criptograficas depende del numero de participantes.
* Se podra descargar los anexos firmados desde cada seccion donde se encuentren

* En el panel de participacion como persona servidora publica, el sistema lista la informacion de las
participaciones mostrando folio, tramite, servidor publico saliente, cargo o puesto, adscripcion, fechas
de inicio y conclusion, etapa y acciones
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6 Equivalencia del flujo: Acta administrativa de entrega
1 recepcion del cargo administrativo y Acta administrativa

de entrega recepcion del cargo jurisdiccional

El sistema mantiene el mismo flujo operativo (roles, consultas, observaciones y firmas) para actas

administrativas vy jurisdiccionales. La diferencia principal radica en el numero vy tipo de secciones que se
deben llenar.

* Elusuario sigue el mismo proceso de participacion por rol
* Elsistema presenta secciones especificas segun el tipo de acta.

* Elflujo de firmas y observaciones permanece sin cambios.

‘, = Participacion como persona servidora publica Q SALVADOR OZUMBILLA... v

A Inicio

- Participacion como persona servidora piblica
MENG PRINCIPAL

228 Servidores Piblicos

Recept Testig
INFORMACION 0 0 2 0 2 O

Activas  Concluidas Activas  Concluidas Activas  Concluidas
@ Acercade

B Acta administrativa de entrega recepcion del cargo administrativo

CARGO O PUESTO ADSCRIPCION INICIO CONCLUSION
( A Acta administrativa de entrega recepcién del cargo jurisdiccional )

ETAPA ACCIONES
B Acta Circunstanciada
= Declaracién de cambio de plaza sin movimiento de puesto No hay datos disponiblesen Ia tabla

Mostrando 03 04 O registros < .

TFJA 2026 | SHEOL 1.1.96

Soporte de Ia aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

Notas:

* La diferencia se concentra en el numero de secciones:.:

Version: 1.0
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17 Acta Circunstanciada

El acta circunstanciada registra la separacion del servidor publico, su motivo y la carga obligatoria del acta
digitalizada en PDF. El usuario puede guardar avances y enviar el registro al Organo Interno de Control
para consulta y descarga del documento.

Pasos:

o Selecciona Acta circunstanciada del menu Crear.

o,
SN = PP . .
5@‘ = Participacién como persona servidora publica Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

A Inicio

. Participacién como persona servidora piiblica
MENU PRINCIPAL

»22:,  Servidores Pliblicos

INFORMAGIEN o] 0 2 0 2 o]

@ Acercade

B Acta administrativa de entrega recepcion del cargo administrativo

A Acta administrativa de entrega recepcion del cargo jurisdiccional
(B Acta circunstanciada o

= Declaracién de cambio de plaza sin movimiento de puesto

CARGO O PUESTO ADSCRIPCION INICIO CONCLUSION ETAPA ACCIONES

Mostrando 0 a 0.de 0 registros < < .

TFJA 2026 | SHEOL 1.1.96

Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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Q Selecciona al servidor publico saliente mediante busqueda a partir de tres caracteres para filtrar

dentro del area de adscripcion.

f""'% Py
@j " e = Crearacta circunstanciada Q SALVADOR OZUMBILLA..  ~
A Inicio
> Acta circunstanciada
MEND PRINGIPAL
servidotgs Pdalicos [ 8 cimnarrgiro | [ ouarar ][> e |
INFORMACION
Datos del Acta
@ Acercade
Servidor plblico que genera Nimero de empleado
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 1234
cargo CURP
SUBDIRECTOR DE AREA A" Q 0USS123456789HDFL26
Servidor publico saliente * Area de adscripcién
andres DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
ANDRES LEONARDO GARCIA CASTILLO " .
Fecha en que dejé de ocupar el cargo
JEFE DE DEPARTAMENTO A’ - DIRECGION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSH)
dd/mm/aaaa =}
Area de adscripci6n del servidor saliente
Area de adscripcién
Motivo del acta circunstanciada *
Motivo del acta circunstanciada
%
a
= Crear acta circunstanciada Q SALVADOR OZUMBILLA...
[ [A— ] [ 8 cusrdar } [ > cnvier ]
A Inicio
MEND PRINGIPAL Datos del Acta
48 servidores Pdblicos Servidor piiblico que genera Nimero de empleado
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 1234
INFORMACION
cargo CURP
@ Acercade
SUBDIRECTOR DE AREA A" ‘OUSS123456789HDFL26
Servidor piblico saliente * Area de adscripcién
ANDRES LEONARDO GARCIA CASTILLO DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE \NFDRMAC\DQ
Cargo del servidor saliente Fecha en que dejé de ocuparel cargo *
JEFE DE DEPARTAMENTO ‘A’ 31/12/2025 (=]
) diciembre de 2025 .|,
Area de adscripcién del servidor saliente -
Go. W ma mi ju i s
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
1 2 3 4 5 6
Motivo del acta circunstanciada * 78 9 0 Mo 13
1415 16 17 18 19 20
Motivo del acta circunstanciada
21 22
% 2
i s
Borrar Hoy 4
Archivo (pdf)*

Version: 1.0
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0 Escribe el motivo.

A Inicio

MEND PRINCIPAL

E-IN

Servidores Pdblicos

INFORMACION

@ Acercade

Crear acta circunstanciada

Datos del Acta

Q SALVADOR OZUMBILLA...

[0 cimnarrgire | [ ouarder ][> eni |

Servidor piblico que genera
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN
Ccargo
SUBDIRECTOR DE AREA "A”

Servidor piiblico saliente *

ANDRES LEONARDO GARCIA CASTILLO

Cargo del servidor saliente

JEFE DE DEPARTAMENTO A’

Area de adscripcién del servider saliente

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGS1)

Nimero de empleado

1234

CURP

QUSS123456789HDFL26

‘Area de adscripcién

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)

Fecha en que dejé de ocupar el cargo *

31M12/2025 =}

Motivo del acta circunstanciada *

Separacion de puesto

Archivo (pdf)*

Carga el archivo PDF del acta digitalizada oprimiendo el botén Subir archivo (con opcion de eliminar
cargar un nuevo archivo).

y volver a

A Inicio

MEND PRINCIPAL

8

Servidores Piblicos
INFORMACISN

@ Acercade

76

Y
= Crearacta circunstanciada Q SALVADOR OZUMBILLA...
ANDRES LEONARDQ GARCIA CASTILLO DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
Cargo del servidor saliente Fecha en que dejd de ocupar el cargo *
JEFE DE DEPARTAMENTO "A” 31/12/2025 [=}
Area de adscripci6n del servidor saliente
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGS1)
Motivo del acta circunstanciada *
Separacién de puesto
Q A
Archivo (pdf)*
‘ B subirarchivo ‘
DESCRIPCION NOMBRE DEL ARCHIVO ACCIONES
Acta digitalizada Acta digitalizadapdr (Fendionte do subir) E
TFJA 2026 | SHEOL 1.1.96
Soporte de |a aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx ]
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0 Guarda el registro; el sistema asigna un folio y permite continuar mas tarde.

Acta guardada

El acta circunstanciada se guards exitosamente con el
folio 37-2026.

e Puedes eliminar el registro en caso de existir algun error.

o Y
4 N o N f
§ Y
@ = Crear acta circunstanciada Q SALVADOR OZUMBILLA..
M Inicio
; Acta circunstanciada
MENU PRINCIPAL 7
o8 i fibli
£ Bl PR | o oo
INFORMAGION
Datos del Acta
@ Acercade
Servidor publico que genera Nimero de empleado
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 1234
Cargo CURP
SUBDIRECTOR DE AREA A" ‘OUSS123456789HDFL26
Servidor publico saliente ™ Area de adseripcién
ANDRES LEONARDO GARCIA CASTILLO DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
Cargo del servidor saliente Fecha en que dejé de ocuparel cargo
JEFE DE DEPARTAMENTO "A” s1hef2085 [=}
Area de adscripcién del servidor saliente
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
Motivo del acta circunstanciada *
Separacién de puesto
y
]

Version: 1.0 77
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6 Oprime Enviar.

Y
= Crearacta circunstanciada Q SALVADOR OZUMBILLA..
A Inicio
> Acta circunstanciada
MENG PRINGIPAL 8
s i Gbli
A= sarvidores Rublicos W climinar registro ] [ B Guardar > 'nviar
INFORMACION
Datos del Acta
@ Acercade
Servidor publico que genera Nimero de empleado
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 1234
cargo CURP
SUBDIRECTOR DE AREA A" 0USS123456789HDFL26
Servidor publico saliente * Area de adscripcién
ANDRES LEONARDQ GARCIA CASTILLO DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
Cargo del servidor saliente Fecha en que dejé de ocupar el cargo *
JEFE DE DEPARTAMENTO "A” 31/12/2025 [=}
Area de adscripcion del servidor saliente
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGS1)
Motivo del acta circunstanciada *
Separacién de puesto
4
|

Q Se mostrara un mensaje de confirmacion indicando que una vez enviada no se podra editar. El acta
se envia al Organo Interno de Control para consulta/descarga del archivo.

Enviar acta

&Esth seguro de que desea enviar el acta? Una vez

enviada, no podré editarla

Gancelar
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m Aparecera el mensaje de envio exitoso, da clic en Aceptar.

Acta enviada

El acta circunstanciada con folio 37-2026 se envi6
exitosamente por correo electrénico.

m Se mostraran todos los detalles registrados en el panel principal.

= Participacién como persona servidora publica

A Inicio

. Participacién como persona servidora piiblica
MENU PRINGIPAL

A2, servidores Piblicos

Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

Saliente Receptor Testig
InFoRMACION 1 1 2 0 2 0
Activas  Concluidas Activas  Concluidas Activas  Concluidas
@ Acercade
Ve 10~ e B
FoLo - TRAMITE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE © (CARGO O PUESTO ADSCRIPCION INICIO CONCLUSION = ETAPA ACCIONES
[ 37-2026 Acta circunstanciada ANDRES LEONARDO GARCIA CASTILLO JEFE DE DEPARTAMENTO ‘A" DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI) 2026/01/02 2026/01/02 Fermalizada ° m
38-2026 Acta circunslanciada ANDRES LEONARDO GARCIA CASTILLO JEFE DE DEPARTAMENTO ‘A" DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI) 2026/01/03 N/A En proceso rd

Mostrando 1a 2 de 2 registros

TFJA 2026 | SHEOL 1187

Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

‘ .

Notas:

* Una vez enviada al Organo Interno de Control, el servidor publico no puede eliminar ni modificar el
registro.

* Se dispone de una herramienta de edicion (icono de lapiz) unicamente para registros en estado de

borrador.

Version: 1.0
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18 Declaracion de cambio de plaza sin
movimiento de puesto

Proceso destinado a validar los movimientos internos o cambios de plaza, generando un documento que
requiere formalizacion mediante e-firma antes del envio.

Pasos:
o Selecciona Declaracion de cambio de plaza sin movimiento de puesto del menu Crear.

Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

£
‘, . = Participacién como persona servidora publica

A Inicio

. Participacién como persona servidora piiblica
MENU PRINCIPAL

A2, servidores Piblicos

INFORMACION (0] 0 2 0 2 (0]

@ Acercade

B Acta administrativa de entrega recepcion del cargo administrativo Y .
CARGO 0 PUESTO ADSCRIPCIGN Nicio CONCLUSIGN ETAPA ACCIONES

A Acta administrativa de entrega recepcion del cargo jurisdiccional

B Acta Circunstanciada
. No hay datos disp ble
( = Declaracién de cambio de plaza sin movimiento de puesto ¥ ¥

Mostrando 0 a 0de 0 registros << < .

TFJA 2026 | SHEOL11.96

Soporte de la aplicacion: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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Q Revisa las instrucciones previas.

T
D USRNSSR

=
A — o - . .
, TE:!M = Declaracion de cambio de plaza sin cambio de puesto Q SALVADOR OZUMBILLA...

A Inicio

. Declaracién de cambio de plaza sin cambio de puesto
MENG PRINCIPAL

Servidores Piblicos

[ B Guardar

[ ® Vista previa

=

[ ¥ Eliminar registro

INFORMACION

O oo

raci6n de cambio de plaza sin cambio de

La seccién contara con diversos componentes de seleccién y captura de texto, los cuales tendrén cardcter obligatorio.

La formalizacion de Ia presente declaracion, realizada mediante el uso de la firma eleetrénica avanzada (e.Firma), constituird un acto solemne y se tendra por concluida una vez que se encuentre debidamente firmada.

redaccién,

Antes di \cluir con la declaracién, deber:

Contenido de la declaracién F

alizarse una revision de la informacién ingresada,

omo de la ortografi

TFJA 2026 | SHEOL 1198

Soporte de la aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx

6 Oprime el botén Contenido de la declaracién.

b A

=
,. s = Declaracién de cambio de plaza sin cambio de puesto Q SALVADOR OZUMBILLA.. ~

A Inicio

. Declaracién de cambio de plaza sin cambio de puesto
MENU PRINCIPAL

Servidores Piblicos

’ > Enviar

’ B Guardar

I W Eliminar registro ’ ® Vista previa

Instrucciones previas +

INFORMAGION

@ Acercade

Conteni| Ia declaracién

En cumplimiento de la obligacién establecida en el articulo 141 del Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, lo siguiente

Nombre del que genera la presente acta Clave Unica de Registro de Poblacién
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN QUSS120456789HDFL26 v
Correo electrénico institucional Ndmero de empleado
salvadoro@tfja.gob.mx v l 001234
Sala o Area de adscripcién cargo
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI) SUBDIRECTOR DE AREA “A”
Nivel actual
2z
Fecha de autorizacién Nuevo cargo o puesto autorizado por la Junta de Gobierno y Administracién
01/01/2026 =] Subdirector de la DSJ
Nuevo nivel autorizado por la Junta de Gobierno y Administracién A

Version: 1.0 81
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Q Ingresa la fecha de autorizaciéon, nuevo cargo y nivel autorizado.

e Activa la casilla de la leyenda: Aceptacion bajo protesta de decir verdad del parrafo anterior.

o Al
LT TEJA — L, . . .
e = Declaraciéon de cambio de plaza sin cambio de puesto SALVADOR OZUMBILLA...
A Inicio Contenido de la declaracién —
MEND PRINGIPAL
En cumplimiento de la obligacién establecida en el articulo 141 del Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, lo siguiente
48, servidores Piblicos R
Nombre del que genera la presente acta Clave Unica de Registro de Poblacién
INFORMACION SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN OUSS123456789HDFL26 v l
@ Acercade Correo electronico institucional Nimero de empleado
salvador.o@tfja.gob.mx v l 001234
Sala o Area de adscripcién Cargo
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI) SUBDIRECTOR DE AREA ‘A"
Nivel actual
22
Fecha de autorizacion Nuevo cargo o puesto autorizado por la Junta de Gobierno y Administracién
01/01/2026 [=] Subdirector de la DSJ
Nuevo nivel autorizado por la Junta de Gobierno y Administracién
12
Al concluir la presente declaracion, hago constar que, en la fecha indicada, la Junta de Gobierno y Administracién autorizé mi cambio de plaza, el cual, por instrucciones superiores, no implicé modificacién alguna en mis.
et fhrzroeat Pl
[ Aceptacidn bajo protesta de decir verdad del parrafo anterior * e
= 2]
@ - — = Declaracidén de cambio de plaza sin cambio de puesto Q SALVADOR OZUMBILLA.. -
A Inicio
. Declaracién de cambio de plaza sin cambio de puesto 6
MENU PRINGIPAL
Servidores Piblicos nar registro B Guardar
INFORMACISN
@ Acercade Instrucciones previas
Contenido de la declaracién
En cumplimiento de la obligacién establecida en el articulo 141 del Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, lo siguiente
Nombre del que genera la presente acta Clave Unica de Registro de Poblacién
SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN 0USS123456789HDFL26 v l
Correo electrénico institucional Ndmero de empleado
salvador.o@tfja.gob.mx v l 001234
Sala o Area de adscripcion Cargo
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI) SUBDIRECTOR DE AREA ‘A"
Nivel actual
22
Fecha de autorizacién Nuevo cargo o puesto autorizado por la Junta de Gobierno y Administracién
01/01/2026 [u} Subdirector de la DSJ
hd

Nueve nivel auterizado por la Junta de Gobierno y Administracién
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e Consulta la Vista previa del documento generado.

= Declaracion de cambio de plaza sin cambio de puesto

A Inicio
> Declaracién de cambio de plaza sin cambio de puesto
MENG PRINGIPAL

Servidares Pdblicos

INFORMACION

Instrucciones previas

@ Acercade

Contenl racién

Nombre del que genera la presente acta

SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN

Correo electrénico institucional

salvador.o@tfja.gob.mx v l

Sala o Area de adscripcion

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION (DGSI)
Nivel actual

22
Fecha de autorizacién

01/01/2026 =]

Nuevo nivel auterizado por la Junta de Gobierno y Administracion

Q SALVADOR OZUMBILLA...

I W Eliminar registro ’ B Guardar @ Vista previa

En cumplimiento de la obligacién establecida en el articulo 141 del Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, lo siguiente

Clave Unica de Registro de Poblacién

0US5123456789HDFL26 v l

Nimero de empleado
001234
Cargo

SUBDIRECTOR DE AREA ‘A°

Nuevo cargo o puesto autorizado por la Junta de Gobierno y Administracién

Subdirector de la DSJ

<

Firmar declaracién de cambio de plaza sin cambio de

puesto

Al concluir la fin G ré el registro y se notificara

acciénal p
Indique la opcién con la que registrard la accién

© eFirma  pepers contar con los archivos requeridos
Cert

Key"

Claveprivada_FIEL_CACX7605101P8_20230509_114423 key

Contrasefia”

Los campos marcados con * son obligatarios.

Version: 1.0
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Q Aparecera el mensaje de firmado exitoso, da clic en Aceptar.

Proceso de firmado

El proceso de firmado fue exitoso. Se ha notificado esta
accién al personal del Organo Interno de Control.

m Se mostraran todos los detalles registrados en el panel principal.

TEJA

A Inicio

= Participacién como persona servidora publica ,Q SALVADOR OZUMBILLA.. v

. Participacién como persona servidora plblica
MENG PRINCIPAL

28 Servidores Pablicos
Saliente Receptor Testigo
INFORMACIGN 0 2 2 0 2 0
Activas  Coneluidas Activas  Coneluidas Actives  Concluidas
@ Acercade

FOLIO © TRAMITE - SERVIDOR PUBLICO SALIENTE CARGO O PUESTO ADSCRIPCION  © INICIO © CONCLUSION - ETAPA ACCIONES
ANDRES LEONARDO GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO  DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
372026 Acta circunstanciada W 2026/01/02  2026/01/02 Formalizada @
CASTILLO A INFORMACION (DGS1)
Declaracién con motivo del cambio de plaza sin SUBDIRECTOR DE AREA DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE
39-2026 SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN P M ORMACION (0651 2026/01/02  2026/01/03 Formalizada (o)

movimiento del puesto

Mostzandata 2 do 2 regisros | [« > »

TFJA 2026 | SHEOL 1.1.99

Soporte de |a aplicacién: Mesa de ayuda - DRAU | Ext: 67 7800 y 67 7801 | Correo: atencion.usuarios@tfja.gob.mx
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)E JUSTICIA ADMINISTRATIVA
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ESTABLECE EL ARTICULO E
REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL
FEDERAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA.

FOLIO ASIGNADO

I JUSUICL AN AT

39-2026

C. TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

DEL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
Av. México 710, piso 6, San Jerénimo Lidice

Alcaldia Magdalena Contreras.

Fecha y hora de emision de la declaracién: 2026.01-03 a las 01:04 horas (Zona horaria del
centro de México).

En cumplimiento de Ia obligacién establecida en el articulo 141 del Reglamento Interior del
Tribunal Federal de Justicia Administrativa y en el articulo 20 del Acuerdo EJGA/S7/2025, s¢
emite el presente documento, informando lo siguiente:

SALVADOR, OZUMBILLA SAN JUAN marifists aue, bajo pectasta da deck vardad, an facha
2026-01-01, la Junta de Gobiemo y Administracién autorizé su cambio de plaza de
SOBDIRECTOR DE AREA A" civel 232 Subdirettor de 1 DS} nivel 12, el cual, por instrucciones
superiores, no ocasion6 cambios en sus funciones, asuntos, lugar de desempefio ni bienes
asignados

Emitiendo la presente declaracién de cambio de plaza sin movimiento de puesto, al haberse
emitido Ia firma de la persona servidora publica correspondiente, enviando, y formalizando el
acto a través de |a Heramienta Tecnoldgica denominada “Sistema de Entrega Recepcidn del
Tribunal Federal de Justicia Administrativa”, en cumplimiento del marco normativo vigente,
en fecha y hora indicadas al rubro.

Firma e informa el presente:

Persona Servidora SALVADOR OZUMBILLA SAN JUAN
Pablica:

Ndmero de empleado: | 001234

FAT TR ae——

Nota:
* Una vez enviado, el flujo concluye para el usuario y el documento permanece en etapa formalizada.
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